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QUYET PINH CUA HIEU TRUONG
V/v ban hanh Quy dinh vé t§ chirc kiém tra va thi két thiic hoc phan
Can ctr Quyét dinh sé 127/CP ngay 19 thang 8 nim 1964 ciia Thi tuéng Chinh
phu vé& viéc thanh lap va quy dinh chirc ndng, nhiém vu cta truong Dai hoc Léln
nghiép; |
Cén ctr Quyét dinh sé 25/2006/QD-BGDPT ngay 26 théang 6 nam 2006 cua Bo
truong B ‘Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao
dang hé chinh quy;
| Cén cr Quyét dinh sb 43/2007/QD-BGDPT ngay 15 thing 8 ndm 2007 cia B)
truéng Bo Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao
déng hé é’hiﬂi'q&y- theo hé théng tin chi;
Cin ctr Quyét dinh sb 36/2007/QD-BGDDT ngay 28 thang 6 nam 2007 vé viéc
bati hanh Quy ché dao tao dai hoc, cao. dang hinh thic vira lam vua hoc

Xét dé nghi ctia Trudng phong bao tao,

\ QUYET DINH:
Pidu 1. Ban hanh kém.theo Quyét dinh nay Quy dinh vé td chure kiém tra va
thi két thiic hoc phén.
Piéu 2. Quyét dinh cé hidu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang & nam 2010. Cac
Vin ban trude diy cua trudmg Pai hoc Lam nghiép trai voi Quyét dinh nay, déu bj
béi bo..
Pidu 3. Trudng cac don vi, can bd vién chirc, cac ca nhan tham gia giang day,
giang vién va sinh vién chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY PINH VE TO CHUC KIEM TRA VA THI KET THUC HQC PHAN
(Ban hanh keém theo Quyét dinh s6 fe&fﬁ/QD-DHLN-DT ngay 29/7/2010

cua Hiéu truong Truong Pai hoc Lam nghiép)

Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG
1.1. Pham vi va ddi twgng ap dung

a) Quy dinh nay quy dinh v& viéc té chirc kiém tra v thi hoc phén, gdm: lap ké hoach
kiém tra va thi hoc phan; danh gia diém bd phan trong qué trinh hoc tap; danh gia diém thi
két thic hoc phan; danh gia diém tdng hop ciia hoc phén (diém hoc phén); x4c dinh nhiém
vu va quyén han caa C'BCT , can bd chim thi va nguoi du thi; xdc dinh nhiém vu va quyén
han clia cén bd quan ly dé thi, diém thi, hd so thi; xac dinh nhiém vu cia by mén, khoa,
phong Dao tao va cac don vi khac ¢ lién quan trong viéc td chirc va phé)i hop thuc hién cac
cong viée vé kiém tra va thi két thic hoc phan.

'b) Quy dinh nay duogc ap dung & Truong Pai hoc Lam nghiép dbi véi tit ca hoc ph?m
(mdn hoc) duge diao tao bac dai hoc theo hé thdng tin chi va hé thong nién ché thudc céc hé
chinh quy, cu tuyén, lién thong va vira lam vira hoc (VLVH) trong va ngoai Trudng, gbm
ca hoc ph?m thi lin ddu va hoc lai, thi lai. » |

, c) Co 56 2 - Truong Pai hoc Lam nghiép khi ap dung Quy dinh nay can thay déi hai
khai niém: (i) b6 mén/khoa dugce thay bé.ng ban chuyén mdn; Chu nhiém bd mdn/khoa dugc
thay bing trudéng ban chuyén mén; (ii) phong Pao tao/trudng 'phi)ng Dao tao dugce thay
bang ban Pao tao/trudng ban Dao tao. Hiéu trudng Uy quyén cho Giam déc Co s& 2 giai
quyét cac cong vige vé kiém tra va thi két thic hoc phin trong pham vi ké hoach d4o tao do
Co 02 quan ly va da dugce Hiéu truong phéan cdp. Trong qua trinh thuc hién, khong thay
d5i cac budc cong viée cia Quy dinh. :

1.2. Giai thich mdt sb thuit ngir

Trong Quy dinh nay, nhitng thuét ngit dudi déy dugc hiéu nhu sau:

a) Kiém tra hoc phén (sau ddy goi tit Ia kiém tra) bao gbm céc hoat dong cia giang
vién duge thuc hién trong qua trinh giang day hoc phan, nhim xéc dinh diém danh gia bd
phén d6i voi timg sinh vién, nhu: diém kiém tra thudng xuyén trong qua trinh hoc tap, diém
danh gi4 nhan thirc va thai d§ tham gia thao luan, d_iém chuyén cin, diém thi giita hoc phén,
diém tiéu luan, diém danh gia phén thuc hanh (néu hoc phén c6 thuc hanh). Két qua cua
hoat déng kiém tra hoc phan la x4c dinh dugc diém qud trinh hoc tdp cia sinh vién va ghi
chép vao mau biéu théng nhét do phong Pao tao quy dinh. Kiém tra 12 mot hoat dong
khong bét budc ddi véi sinh vién va diém qué trinh hoc tap cé trong sé khong vuot qua
40%.



b) Thi két thic h(jc phin (sau day goi tit 12 thi hoc phan) 1a hoat dong thi nhim danh
gia diém thi két thic hoc phd‘n cta sinh vién sau khi dd hoan thanh viéc hoc tip hoc phé‘m (ly
thuyét, thuc hanh), thuong & cudi mbi hoc ky. Thi hoc phin 1a bat budc déi v6i moi sinh
vién va diém thi nay c6 trong sb tir 60% trd 1én. Thi hoc phan gdm c6 thi lan dAu va thi lai.

¢) Piém tdng hop ciia hoc phdn (sau day goi tit 1a diém hoc phén) 1a diém duoc xac
dinh dya trén diém qua trinh hoc tip va diém thi ket thic hoc phin, theo phuong phap binh
quéan gia' quyén vé trong s6 cia hai loai diém nay. '

d) Viéc lua chon hinh thic danh gia bd phz}h \_}é trong s ciia céc diém danh gia bd
phén cho tirng mdn hoc cu thé do bd mon dé xuit, Hiéu trudng phé dujfét va dugce quy dinh
trong dé cuong chi tiét ciia hoc phén, ddng thoi cong bé cho sinh vién khi bét diu giang day

hoc phén.

Chuong II
NHUNG QUY PINH CU THE
2.1. Lap ké hoach danh gia diém qua trinh hoc tip

a) Ké hoach danh gia diém qua trinh hoc tap cua sinh vién do gidng vién 1é€n 16p
chiu trach nhiém 14p ra ngay sau khi nhén dugc ké hoach giang day hoc phén, dua trén
ké hoach bai giang chi tiét da dugc Chu nhiém bd mén va Chi nhiém khoa ky duyét.
Ké hoach nay dugc thuc hién cho hoc phan co ly thuyét thuin tiy va cho hoc phén co
ca ly thuyét va thuc hanh.

b) Piém qu4 trinh hoc tip dugc danh gia theo cac tiéu chi, bao gdm: diém kiém tra
thuong xuyén trong qua trinh hoc tép; diém danh gia nhan thic va thai do tham gia thao
luén; diém danh gia phén thuc hanh; diém chuyén cin (néh c6 trong s cao nhit); diém
thi gitta hoc phén; diém bai tap 16n, diém tidu luan, v.v.

2.2. Lap ké hoach thi két thiic hoc phin

a) Cudi mdi hoc ky, truong td chirc mot ky thi chinh va mot ky thi phu dé két thic
hoc phén. Ky thi phu danh cho nhiing sinh vién khéng tham du ky thi chinh ho#c cé
hoc phén bi diém dudi 5,0 (hé nién ché) hodc diém F (hé tin chi) & ky thi chinh. Ky thi
phu dugc td chirc sém nhét 13 hai tudn sau ky thi chinh.

b) Phong Dao tao 1ap ké hoach thi két thic hoc phén cho timg ky hoc. Ké hoach
chung dugc guri t6i cic khoa, bd mén, cic 16p, va cic don vi cé lién quan cling véi ké
hoach giang day, hoc tip trudc khi bat ddu hoc ky. K& hoach cu thé dwoc g téi cac
khoa, bd mon, cac lc'rp', va cic don vi c6 lién quan chim nhét 14 6 tudn sau khi budi hoc
d4u tién cua hoc ky dugc bit dau. ‘

¢) Céc B6 mén sau khi nhan dugc thong bio ké hoach thi két thic hoc phan, néu
c6 y kién phan hdi phai théng bio cho phong Pao tao trudc thoi gian dién ra dot thi it
nhét 1 tudn. Cin cir vao ké hoach thi két thic hoc phan (ké hoach chinh thirc), Chi



nhiém bo mon phéan cdng c¢an b coi thi (CBCT). Trudng hop cdn huy dong can b cta
bd mon hodc trung tam khac truc thude khoa thi bao cdo Chu nhiém khoa dé chi dao
thue hién. CBCT la nhiing nguoi c6 trinh do tir dai hoc trd 1én, trong bién ché hay
. thude lao dong hop ddng do Hiéu trudng ky, g6111 giang vién, trg giang, cdn bd kiém
giang, k§ su hudng din thyc hanh, thu ky khoa, chuyén vién. Danh sich phan cong
CBCT dugc quan ly ¢ bd mén 01 ban ghe va duge gui vé& T6 thanh tra 01 ban copy
(cham nhét trude khi thi 03 ngay) dé ¢6 co so thanh tra viée td chirc va thyc hién ké
hoach thi.

d) B4 tri thoi gian 6n thi va ngay thi (dbi v6i hé nién ché) hay dot thi (dbi voi hé
tin chi): Thoi gian danh cho 6n thi mdi hoc phan ty 1€ thuan voi sb tin chi cua tirng hoc
phf?m, it nhat 1a 1 ngay 6n thi cho mét tin chi. Péi véi hé dao tao nién ché, thoi gian On
thi va thei gian thi dugc b tri xen ké&; con ddi véi hé dao tao tin chi, thoi gian on thi
clia tht ca hoc phan dugc cong dbn va dquc tinh tir lac két thiic ky hoc cho dén khi thi
hoc phin déu tién ciia dot thi. Dam béo cho nhiing sinh vién c6 tbc do tich liy tin chi &
mirc chudn (hoan thanh khoa hoc trong 4 nim) dugc chon thi khong qua 2 hoc
phé‘m/ngz‘ly (mdi ngay chi thi t6i da 2 hoc phén).

e) K& hoach thi phdi chira dung diy di céc thong tin vé ngay, gio, ca thi, dia diém
thi... cho tirng moén thi cua ting lop (461 véi hé dao tao nién ché) va cua ting dot thi
(déi v&i hé dao tao tin chi). Phong Dao tao chiu trach nhiém vé do chinh xdc cua ké
hoach thi.

2.3. Ra dé kiém tra thuong xuyén, dé thi giira hoc phan va thwe hién viée kiém tra
danh gia diém qua trinh hoc tip '

a) Viéc ra dé kiém tra thudng xuyén, dé thi gifta hoc phén dugc thuc hién boi
giang vién phu trach hoc ph?m, nham danh gia dugc nhan thirc cua ngudi hoc theo hinh
thirc “cudn chiéu”. ‘

'b) Giang vién phu trach hoc phin truc tiép ra dé kiém tra thudng xuyén, dé thi
gifta hoc phén; td chirc kiém tra, thi va thu nhin bai kiém tra, bai thi gitra hoc phén.
M&i bai kiém tra c6 thoi gian lam bai khong vuot qua 01 tiét hoc. Giang vién 1én 16p
cht dong va cong khai théng bao cho ngudi hoc vé lich kiém tra va dia diém kiém tra.
Céc bai kiém tra hodc bai tdp phai dwgc luu trir tai by mdn trong vong 01 nam ké tur khi
két thic hoc phén do. Pé kiém tra cin phu hop véi chuong trinh mén hoc va khuyén
khich ngudi hoc tham gia tich cyc vao mon hoc. Piém danh gia bd phén trong qua trinh
hoc tdp, trong d6 co diém thi gitra hoc phén dugc chim va ghi vao phiéu ddnh gid diém
qud trinh hoc tap (mAu phiéu 01a, 01b phén phu luc). Péi véi sinh vién hé vira lam vira
hoc dugc dao tao theo hé théng nién ché, phiéu ddnh gid diém qud trinh hoc tdp phai
ghi ro didu kién du thi cia sinh vién (du tu cach hay khong du tu cach dy thi lin dau).
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c) Trong vong 01 tudn tir khi két thuc hoc phén, giang vién giang day céc hoc
phin theo hé do tao nién ché tinh diém qué trinh hoc tap (1a diém binh quin duogc tinh
tir cac diém bd phéan) cua hoc phin theo mau théng nhét dé gui v& phong Pao tao (c6
xac nhén cua Chu nhi{elh bd mon) va cong bd cho sinh vizn. Pbi vii cac hoe phan dao
tao tin chi, giang vién giang day c6 trach nhidm nhap diém qué trinh qua mang trén tai
khoan ciia mdi giang vién (trong vong 01 tuan tir khi két thic giang day hoc phin do).

d) Bi véi hé VLVH ngoai trudong, diém qua trinh hoc tap ciing duoc danh gia
theo cac quy dinh & khoan a, b, ¢ cia tiéu muc 2.3, nhung gidng vién c6 thé gop cdc bai
kiém tra thudng xuyén va bai thi giita hoc phén thanh mot bai kiém tra téng hop. Sinh
vién c6 nhiém vy hoan thanh bai kiém tra tdng hop d6, tip hop theo 16p va giri vé Vin
phong khoa qua dudng buu dién, chim nhét truéc khi thi mén hoc 2 tuin. Tro 1y khoa
chiu trach nhiém mé sb theo ddi va kip thon chuyén bai cia sinh vién vé céc bd mon.
@ Ra dé thi, xAy dung diap 4n mon thi va hinh thire thi két thiic hoc phén

a) D& thi két thuc hoc phin do Chii nhiém bd mén phéan cong mét hay nhiéu giing
vién clng ra dé. Cac d& thi duge Chu nhiém bd mon tip hop hoic bién tip thanh ngin
hang dé thi, gtri cho phong Pao tao dé sir dung chinh thirc trong tirng khoang thoi gian
nhét dinh. |

b) Pap 4n mdn thi dugce bién soan thanh hai by. Mot bd dap an duge Chu nhi€m
bo m()nrquz’m ly nhim phuc vu cho viéc chim thi cua bd mén‘(—‘c.:'hém lin diu, chidm phuc
khao). Mat bo dép 4n con lai dugc niém phong va gii cho Trudng phong Dao tao quan
ly d& phuc vu cho viéc thanh tra chim thi hoic dé giai quyét cic van dé co lién quan
dén viéc chim thi ciia b6 mon.

%  c) Dé thi két thic hoc phan phai phd hop véi ndi dung hoc phan va véi hinh thic
thi. Hinh thire thi két thiuc hoc phén .c6 thé la: thi viét (tu ludn hodc tric nghiém), vin
dap, viét tiéu luan, 1am bai tap 16n hoic két hop gifra cdc hinh thirc nay. Hinh thirc thi
két thuc hoc phin va trong s ctia didém thi két thic hoc phin dugc quy dinh trong dé
cuong chi tiét cia hoc phfm do B§ mdn dé xuit, dugc Hiéu trudng phé duyét.

d) Dbi v6i thi vin dap: M3i hoc phén phai ludn c6 it nhit 30 dé thi khéc nhau véi
thoi lvong vin dap mdi ngudi dy thi khéng quéa 15 phit va thi gian chuén bi dé tra 1oi
khong qué 10 phat/sinh vién. M3i d& thi vAn dap c6 it nhét 2 ciu hoéi & hai chuong
(hoic phin) khéc nhau cua hoc phén.

e) Pbi vai thi viét: M&i hoc phan phai ludn cé it nhit mdt sé luong dé thi khac
nhau, dugc tinh biing 5 dé thi/tin chi (hoc phdn c6 2 tin chi 1a 10 d& thi khac nhau, hoc
phan ¢6 3 tin chi 1a 15 d& thi khc nhau). Théi luong lam bai khéng qua 90 phut déi véi
thi tu luin va khong qua 60 phut déi véi thi tric nghiém, trong trudong hop cin thay ddi
thoi lugng 1am bai, Cht nhiém bd mén trinh Hiéu trudng xem xét quyét dinh (qua Chit
nhiém khoa va Truéng phong Dao tao). D& thi phai c6 du chit ky ctia gido vién ra dé va



St phigm bd mon (mau phleu 02 phan Phu luc). De thi pha: ghi 13 tong diém thi doi

voi ting cau hai. Pap an va thang diém chidm chi t1et 40 ting ciu hoi duoc dé riéng
v6i thi dung dé thi.

f) Nha truong khuyén khich hinh thirc t& vin dap thi tréc nghiém.

g) pPéi véi hé VLVH ngoai trir«g, chi ap dung hinh thirc thi viét (tu ludn hodc

tric nghiém) dé két thic hoe ##an/mon hoc.
h) Tir ndm hoe 2U11 - 2012, khuyén khich viéc sir dung phan mém dé tao ra cic

dé& thi mot <dch khach qudn trén may tinh theo phuong phdp hoén vi va td hop tir mot
b céu hoi chuan (dung ngdn hang cdu hoi thi thay cho ngan hang dé thi nhu hién nay)
gbm tbi thleu 100 cau hoi/hoc phan, sau dé td chuc thi tric nghiém trén may tinh ndi
mang Lan (mdi phong thi c6 tir 20 - 40 mdy). Sau khi hét thoi gian thi tir 5 - 10 phit in
ra két qua thi, ddng thoi cong bd ngay cho smh vién va nop két qua thi vé bd mén,
khoa, phong Pio tao.

Péi véi hinh thic thi tric nghiém (trén may tinh hodc dung tay t6 but chi), Nha
trudong giao phong Pao tz_lb hd trg cac BO mon trong viéc bién soan @& thi va chdm thi tu
d6ng trén may tinh. Cic B6 mon cha dong lién hé véi phong Dao tao dé dugc hd tro
phin mém ra dé thi va phiéu chim thi.

2.5. Bio quan, in sao, chon va giao nhfm dé thi

a) Td truong td Pam bio chit lugng va Khao thi (PBCL&KT) quén ly toan b
ngin hang de thi viét (tw luén, tric nghiém) do Chu nhlem bd moén ban giao. Thoi gian
ban giao ngin hang dé thi cham chét 12 8 tudn sau kh: hoc ky dugce bat dau (ke ca vai
ngan hang dé thi mdi, ngan hang dé thi dugc sira 691,‘ bd sung).

~b) Chu nhiém bd mon (hodc Ph6 Chu nhiém bd médn theo sy phén cong cia Chu
nhiém by mon) qﬁén ly cac ngén hang dé thi khac (vin dap, viét tiéu luan, bai tap lon,
b 4an...) cung dap 4n va thang diém chdm (v6i moi hinh thirc thi) va chju trach nhiém
trudc Cha nhiém khoa, trude Hiéu trudng vé viéc quan ly, st dung ngén hang dé thi va
dap an. ' |
c) (Jldng vién cua Bé mén duge tlep ¢dn v6i ngén hang dé thi do Chu nhlem bd
mon cung cép dé phuc vu cong tac giang day mon hoc dugc phén cong.

d) Ngan hang dé thi dugc T6 PBCL&KT sap xép theo tung hoc phin, B mén va
Khoa va dugc phén loai theo dang,de thi: tu luén, tric nghiém, vén dap, viét tiéu ludn...

e) Viéc in sao d& thi do T truéng t6 DPBCL&KT phu trach. D& thi dugc T
trudng td BBCL&KT dong d4u khao thi, sau d6 dung vao tii hodc phong bi c6 dong
dau giép lai hodc dugc niém phong theo dung quy dinh, vira dam bao dugc bi mat cua
dé thi trong tai, vira dé dang cho viéc quén ly. Thoi han hoan thanh viéc in sao, déng

g6i dé thi cham nhét 14 trudce 2 ngay so voi ngdy thi két thac hoc phan.



) ?/iéic chon de . duge thuc hién theo phuong phap chon ngdu nhién do ™3
truéng t6 DPBCL&KT (hoac i<nh dao phong Pao tao) thuc hién. M8i hor phidn chon it
nhét 2 d& thi dbi vé6i thi 1in dau vi 142 d thi dbi v6i 45 lai (aéu thi tu luan) va 4+5 dé
thi (néu thi tric nghiém ddi vai thi lan 8dy va thi 1ai). Doi voi nhitng hoc phan/mon hoc
c6 ké hoach thi bo sung, truéc ngay thi it nhis 01 ngay, Té trudng té6 PBCL&KT bbc
ngau nhién dé chon ma dé thi, sau d6 cho tién hanh in seq @2 thi theo yéu cau.

- g) Cac BO modn cong bo dé curong 6n thi hoc phin cho siah vién blet truée thoi
‘gian 6n thi hoc phin. ,

h) Khuyen khich cac BO mon cong bd dap an mon thi trén internet ngay sau khi thi
xong hoc phin, nhim gitp sinh vién tham khao, hoc tip va tw dénh gia két qua thi.
Trong trudong hop dap 4n mon thi duge cong bé cong khai trén internet, dé thi do s€ bi
hiy bo (trong thoi gian it nhit 01 nim) va bd mén phai xay dung dé thi mé6i dé dua vao
ngan hang dé thi. |

i) Cap nhat va ddi méi dé thi: Vao ddu nam hoc, cic by mén diéu chinh, bd sung
ngan hang dé thi kip thoi. Nhing dé& thi di dugc str dung qua 02 nim hoic khéng con
phu hgp véi chuong trinh hoc méi cua hoc phén phai dugc thay méi. Trong trudng hop
hoc phén thi lam nhiéu lan trong ndm, thi phai bd sung dé thi kip th&i vao ngéin hang daé
dé tranh viéc dé thi dugc st dung lap lai lién tuc trong thoi gian ngfm

j) T6 PBCL&KT lap 56 theo ddi viéc quén ly, sir dung, thay déi ngan hang dé thi
va bao cdo Trudng phong bao tao dinh ky 3 thang/lan, bao céo Hiéu trudng va cic td
chire thanh tra khi c6 yéu ciu,

k) Péi v4i hé VLVH ngoai trudng, CBCT dén phong Dao tao aé nhan dé thi cling
cdc gidy to, tai liéu khéc c6 lién quan dén thi két thuc hoc phin. Thoi gian giao nhan aé
thi duge can cir vao thoi gian biéu ghi trong phiéu bao ké hoach coi thi, ngay di coi thi
do phong Pao tao cAp. CBCT phai bao v&, quan ly dé thi theo ché do mat.

2.6. Quy dinh vé td chirc thi
2.6.1. P8i véi thi viét (twe lugn hodc tréc nghiém)
a) Phdn céng CBCT va thuc hién ké hoach coi thi

- Can ctr ké hoach thi két thic hoc phin, Cht nhiém bd mén phan céng CBCT. Mai
phong thi bd tri 02 CBCT va khéng qua 50 ngudi du thi. Trudng hop déc biét phai bb tri
trén 50 nguoi du thi/phong thi, sé CBCT cén dugc bd sung theo nguyén tic thém 10 - 15
ngudi du thi thi b tri thém 1 CBCT. |

- Viéc giao nhén dé thi, gié'y thi va céc giéy t& khéc c6 lién quan dén viéc td chure
thi dugc tién hanh tai phong lam viéc cua Té PBCL&KT trong vong 1 gid trre khi
dién ra budi thi (trir truong hop té chire thi tai céc dia diém xa Trudng).

- Phiéu danh gi4 diém qué trinh.hoc tip cia sinh vién 1a mét trong nhirng tai lidu
bit budc phai cé @& thyuc hién ké hoach coi thi. Trong phiéu danh gia diém qua trinh hoc



tdp cta sinh vién hé vira lam vira hoc phai ghi 10 d1eu kién du thi déi voi tung sinh vién
(du tu cach hay khong du tu cach dy thi). Phiéu nay phai ¢6 du chu ky clia giang vién
phu trach hgc phan va cha nhiém bd mon.

b) Trdch nhiém cua CBCT:

- CBCT phai c6 mit ding git va thuong xuyén tai phong thi dé thuc hién nhiém vy.

- CBCT phai deo thé cong chitc hodc phu higu trong toan bo thoi gian coi thi.

- CBCT nhic ngudi du thi chip hanh dung cac quy ché vé thi.

- CBCT phai kiém tra tinh hgp 1€ ctia phong thi; dénh s6 béo danh sau d6 goi sinh
vién c¢6 du tu cach du thi vao phong thi.

- 01 CBCT ky va ghi rd ho tén vao to g1ay thi, sau do phat cho nguoi du thi. 01
CBCT con lai chi ky vao to gidy thi sau khi nguoi du thi dd ghi ddy ¢ thong tin vao
phach bai thi va ghi rd sb hiéu dé thi vao to gidy thi. Viéc ghi sb higu dé thi vao to gidy
thi phai dwoc su kiém tra, giam sat cia CBCT. |

. P&i véi mon thi trkc nghiém, CBCT huéng din ngudi du thi ghi 15 ho va tén, s
bao danh va cic muc cin thiét cia phiéu tra 161, huéng dén céch td cac phuong én tra
101 trudce khi phét d& va phiéu tra 161 cho ngudi du thi.

- CBCT phat dé thi cho nguoi dy thi hodc chép dé thi 1én bang theo ding quy
dinh. Nhic ngudi du thi lam dang dé dugc phat (trudng hgp co nhiéu dé thi khic nhau
cua mgt mon thi).

- Trong qué trinh ngudi du thi lam bai, CBCT khoéng dirng gin nguoi dy thi. Khi
ngudi du thi hc’)i diéu gi, CBCT chi dugc tra 10i c6ng khai trong pham vi quy dinh.
CBCT phai ghi ro ho tén va ky vao tit ca cic to gidy thi, glay nhap (néu co) duoc phat
bd sung cho ngudi dy thi.

-CBCT khéng dirgc gitip d& nguoidy thi lam bai dudi bét ky hinh thuc ndo.

* - CBCT khong cho ngudi dy thi tham gia thihoc pllén/nién hoc néu'.nguc‘)'i du thi
dén phong thi sau khi da tinh gi¢ lam bai dugc 15 phut. |

- CBCT phai lap bién ban xir ly theo dung qui dinh déi vai ngudi dy thi vi pham
qui ché thi. Néu c6 tinh hubng bit thudng phai bao cdo ngay voi phong Pao-tao dé g giai
quyét. , |

- Chi cho ngudi dlt,r thi ndp bai va ra khoi phong thi s6m nhét sau 2/3 thoi gian'le‘lm
bai (d8i v6i thi ty ludn) va sau khi ngudi dy thi da ndp-bai lam va dé thi. Néu ¢ nguoi
du thi bi dau 6m bt thuong hodc c¢é nhu cAu chinh dang nhét thiét phai tam thoi ra khoi
phong thi, CBCT thu lai tAt ca dé thi, bai lam cta ngudi du thi va cho ngudi du thi ra
ngoai, sau khi ngudi du thi quay lai phong thi,.néu con thoi gian, cho phép nguoi du thi
_tlep tuc lam bai. | ' ' '

- CBCT céng bb cong khai bién ban xir ly déi voi ngudi du thi vi pham quy ché
thi. Trudng hop nguoi du thi bi dinh chi thi phai ndp bai thi cung cac tang vat ngay va
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vAn phai ngbi tai phia duéi phong thi cho téi khi hét 2/3 thm glan lam bai thi (1!11 viét tu
luan) hoic dén hét budi thi (thi viét tréc nghlem) s

" - Khi hét gio 1am bai; CBCT phai yéu ciu ngué‘i‘du thi nglrng 1am bai va thy; baj
cla tét ca nguc‘)'.i du thi, ké ca.ugudi dr thr bi kv uat. M6t CE L0 duy tri trdt tu ky luét
phc‘mg thi, m6ét CBCT vira g(_)i"tén tirng nguoi du thi 1€n ndp bai vira nhan bai thi cia
ngudi du thi. Khi nhén bai, CBCT phai dém di s to giz‘iy_ thi ciia ngudi du thi da n()p
yéu chu ngtréi'du thi ghi 6 sb to gidy thi, ma dé thi (néu c6) va ky nhén ndp bai.

- CBCT yéu ciu ngudi du thi ndp dé thi ciing bai-thi (kep vao bai thi cua nguoi do
dé trarih viéc phat tan d& thi va c6 thé tai sit dung dé thi néu can). Thu xong toan bo bai
thi m&i cho ngudi du thira khoi phong thi.

- Sau khi thu bai xong, CBCT kiém tra sip xép bai thi theo thi ty trong danh sach.
Cac bién ban xir ly ky luat (néu c6) phai kém theo bai thi ciia nguoi dy thi. CBCT truc
tiép mang tii bai thi va tui dung dé thi (con thira) dén ban giao cho Phong dao tao. Ti
bai thi phai duoc kiém tra cong khai va déi chiéu s6 bai, s t& ctia timg bai kém theo
ban theo d6i ngudi dy thi va cac bién ban xur ly ky luat cing tang vit (néu c0). Khi ban
giao bai thi, bén giao va bén nhin phai ky va ghi rd ho tén va thoi gian giao nhén.
Tuyét dbi khong dugc dé nham I4n, mét bai thi.

2.6.2. Doi véi thi-vin ddp

- Ngén hang cau hoi/dé thi vin dép do Truéng Bo mén cung cip.

- Ngudi du thi duge goi vao phong thi theo danh sich va béc phiéu cau héi thi
mot cach ngiu nhién. Thoi gian chuén bi tuy thudc vao dé thi' va bd mén quyét dinh,
nhung khong qué 10 phiit cho mdt ngudi du thi. |

- Hét thoi gian chudn bi, giang vién hoi thi goi ngudi dir thi 1én ngdi dbi dién dé
trd 1o cdc céu hoi trong phiéu, sau d6é gidng vién s& dua ra nhitng céu hoi bd sung hoic
nhitng cdu hoi nang cao nhim danh gid thyuc lyc ciia ngudi dir thi. Can cir vao viéc trad
1 céc cau hoi, giang vién cho didm va céng bd cho ngudi du thi ngay tai ban hoi thi.

- Viéc chim thi vin dap phai do it nhét hai giang vién thuc hién. Piém thi dwgc
cong bd cong khai sau mdi budi thi. Trong truong hop hai giang vién khong théng nhét
duogc diém chim, thi cac giang vién chidm thi trinh Chu nhiém b mén quyét dinh hoic
trinh Cht nhiém khoa quyét dinh (néu,Cht nhiém bd mén di cong tac ving).

2.6.3. Déi véi cdc hinh thirc thi khdc (lam tiéu lugn, bai tip Ion, dé dn...)

- B6 mén c6 trach nhiém théng bao cho sinh vién v& hinh thirc t§ chirc thi theo ké
hoach té chirc thi da duoc Hiéu trudng phé duyét vao ddu nim hoc.

- Gi4ng vién 1én 16p va cic giang vién trong bd mén cé trach nhiém td chm. viéc
ra dé bai lam tiéu ludn, bai tap 16n, d6 4n... cho ngudi hoc, sau d6 té ChLI‘C viéc thu bai

va chdm theo quy dinh cia Chii nhiém bd mén.



% Cha y Péi véi hé VLVH ngoai truong, Quy dinh coi thi cling gibng nhu quy
dinh ¢ tiéu muc 2.6.1, nhung c6 thé bd tri 01 CBCT.la giang vién hodc can b cua hcff
mén/khoa/trudng Pai hoc Lam nghiép, 01 CBCT la can bd cia co s& lién két/dat dia
diém dao tao. :

2.7. Quy dinh d6i véi can ho 16 tro thi, CBCT va can bo chiim thi

- Thuc hién dang, du céc quy dinh vé kidm tra va thi két thuc hoc phe"m.

- Phat hién, phan anh va xtt ly kip thoi cac hién tugng. ti€u cuc trong qua trinh td
chuc thi.

- Chép hanh su kiém tra, thanh tra ctia Truong don vivacia T b thanh tra theo quy
dinh cta Hi€u truong.

- CBCT c6 quyén yéu ciu vé viéc cung cip diy du cac gidy to tai lidu c6 lién quan
dén viéc coi thi ctia minh, nhu gidy thi, danh sach sinh vién du thi (ghi rd sinh vién du
tu cach du thi va sinh vién khong du tu cach du thi), tai ligu phé) bién tai phong thi;
dong thoi CBCT c¢6 trach nhig¢m quan ly, s dung nhiing gidy to, tai lidu iy theo dung
cac quy ché ve thi.

- CBCT co quyén quyét dinh cic muc ky luat déi v&i ngudi du thi vi pham quy
ché thi. Trong trudng hop ngudi dy thi vi pham quy ché thi khong chiu ky vao bién ban
xu ly ky luét, 02 CBCT ky vao bién ban va yéu cdu mot nguoi du thi khac ky vio, bién
ban d6 van dit hidu lyc. '

- Can bd chAm thi mén thi van dap c6 quyén dit cdc cdu hoi phy & bat cir phin
nao trong chuwong trinh hoc cua hoc phén/mﬁn' hoc d& danh gia kha ndng nim bit mén
hoc/hoc phén ciia ngudi du thi.

- B mo6n, can bd chim thi, gidng vién co quyén phan anh, khiéu nai, gop y kién
voi Hiéu trudong (qua phong Pao tao) vé toan bd qué trinh td chirc kiém tra va thi két
thac hoc phan; co quyen dugc kiém tra, so sanh, dbi chiéu cac thong tin, dit liéu co lién-
quan t&i bai thi, bang diém va hd so thi. |
2.8. Quy dinh ddi voi ngwoi dy thi

a) Hoc tdp va thyc hién nghiém tic cac quy ché v& thi.

b).Sinh vién khdng du tu cich dy thi thi khéng dugce vao phong thi.va khéng duogc
du thi. Truong hop sinh vién khong du tu cach du thi nhung van du thi, thi bai thi s& bi
hay két qua, ddng thoi xu 1y ky luét d6i voi sinh vién va CBCT theo quy ché hién hanh.

¢) Ngudi du thi ¢6 mit tai phong thi theo ding thoi gian quy dinh (néu dén cham
qué 15 phit sau khi da doc hogc phét dé thi thi khong duge dy thi), nghe diém danh,
nhan vi tri ngdi va nghe phd bién quy ché thi. Khi vao phong thi, ngudi dy thi phai tudn
tha cac diéu kién sau day: '

- Chi duoc mang vao phong thi bat viét, but chl compa, tay, thudc ké, thudce tinh,
may tinh dién tir khéng c6 thé nh¢ va khong soan thao dugc vin ban (Casio FX 95, FX



220, FX 500A, FX 500 MS, FX 570 MS, FX 570 &, Sharp EL 124A, EL 250S, EL
506W, EL S09WM; Canon FC 455, LS 153TS, F7i0, F720). |

- Khong duoc mang vao phong thi moi tai liéu va vat dung bi cAm nhu: gidy than,
bt xo4, cac tai lidu, vii khi, chit giy nd, giy chay, bia ruou, phuong tién ky thuat thu,
phét, truyén tin, ghi 4m, ghi hinh, thiét bi chita dung théng tin ¢o thé loi dung dé lam
bai thi va cac vat dglng khéac. Khéng dugc hit thubc trong phong thi.

- Truée khi 1am bai thi phai ghi ddy da sé bao danh vao t gidy thi va nhat thiét
phai yéu ciu ca hai CBCT ky, ghi rd ho tén vao gidy thi.

- boi véi bai thf- viét tu ludn, bai lam phai viét r6 rang, sach s, l(hc“)hg nhau nat,
khéng danh diu hodc 1am ky hiéu riéng. Nghiém cdm lam bai béng hai tht myc, muc
d6, bt chi (trir hinh tron v& bing compa dugce dung but chi). Cac phdn viét hong phai
diing thude gach chéo, khong ding bit xoa.

- Sinh vién phai bao vé bai lam ctia minh va nghidm cAm moi hanh vi gian l4n,
khong duge xem bai cia nguﬁi khac, khéng dugce trao ¢di ban bac, trao ddi tai liéu hoac
quay c6p khi lam bai. Néu cin hoi CBCT diéu gi phai hoi cong khai. Phai git oin trat
tu, im ldng trong phong thi. Trudng hop ém dau bét thuong phai bao cdo dé CBCT xit
ly.

- Khi hét giér lam bai phéi ngirng lam bai va nop bai cho CBCT. Khong lam dwgc
bai ciing phai ndp gidy thi. Khi ndp bai, ngudi du thi phai ty ghi 6 sb o gidy thi da nop
- va ky vao ban danh sach theo ddi ngudi du thi. ,
| - Sinh vién c6 quyén dugc biét cac théng tin, thong bao vé thi c6 lién quan téi ca
nhan, nhu vé diéu kién du thi, diém qué trinh hoc tép, ké hoach thi, v.v...

- Sinh vién c6 quyén phan anh kip th&i cdc hién twong tiéu cuc hodc bét thuong c6
lién quan t&i td chire thi hoc phin vé phong Pao tao hodc Té thanh tra cua nha truong.
2.9. Giao nhan bai thi

a) Péi véi mén hoc/hoc phdn thi viét (tir ludn hodc trdc nghiém t6 bang biit chi):

- Két thac budi thi, CBCT thu bai, kiém tra s lwgng bai va sé luong to gidy thi,
sb phiéu tra 15 tric nghiém, sip xép bai theo thir tu s6 bao danh. |

- CBCT ghi rd cac thong tin trén tai dung bai thi, nhu mén thi, ngéy thi, gio thi, sb
lwong bai thi, sb tor; ky va ghi r5 ho tén trén tai dyng bai thi; sau dé ban giao tii dung bai
thi cho Td DBCL&KT thudc phong Pio tao.

- T6 DPBCL&KT nhan bai thi tir CBCT, kiém tra sb bai thi, sb t& gidy thi va ghi vao sb
theo ddi giao nhén bai thi véi nhitmg théng tin sau: ngay thi, mén thi, 16p; téng sé sinh vién
trong danh sach, s6 sinh vién du tu cach du thi, sb sinh vién khéng du tu cach du thi; sd bai
thi, s t& gidy thi, s bai thi vi pham quy ché thi; ho tén CBCT.

- Ghi cic thdng tin vao sd giao nhén bai thi va hai bén ky xac nhén.
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- Viéc ban giao bai thi vé Té dam bao chat lugng va Khao thi phai duge thuc hién
ngay sau khi két thic budi thi. Nghxem cim viéc mang tii bai thi vé cac dia didm khic.

b) Péi véi cde hinh thite thi khdc:

- Phuong an giao nhén bai thi (ké ca bai thi trude hodic sau khi chdm) do Chu nhiém bo
mion dé xuat, trinh Cha nhiém khoa quyét dinh trude khi thi két thac hoc phﬁn cham nhét 1a
4 tudn. . |
2.10. Lam phach, Iwu trir va quan ly diu phach

T DPBCL&KT thyce hién céc bude cong viée sau:

o Tiép nhdn ban ghi ma sb phach tir bd phén quz'm Iy ma sb phach thude TS K& hoach
Dao tao - phong Pao tao. ‘

- Panh sb phach theo diing ban ghi ma sé phach va danh sach ngudi duy thi.

- Doc phach v niém phong phan phéch da doc va giao bai thi vé bd mon trong vong
04 ngay tinh tir khi nhén bai thi tir CBCT.

- Ghi vao sb giao nhan bai thi va yéu cdu hai bén ky xac nhan.

- Can bg lam phach co6 trach nhiém bao mat tuyét dbi phan phach.

2.11. Chim thi

a) T PBCL&KT giao bai thi di doc phach cho bd mén cham nhit 14 sau 04 ngdy
ké tir ngay thi mén thi d6. Khi nhan bai thi, can b ctia bd mon phai dém sb bai thi, sb
to gidy thi va ky vao sé giao nhan bai thi. Chu nhiém bd mén giao bai thi cho cin bd
trong bd mon chim thi. Viéc chdm thi phai dugc thuc hién tai vin phong/noi lam viéc
ctia by mon, khéng dugc mang bai thi ra khdi .khu vuc ¢dng so.

b) Mbi bai thi dugc hai can bd chdm thi cham doc 1ap va thong nhét diém. Can bd
cham thi phai chidm bai thi theo ding thang diém va dap an chinh thuc di dugc Chu
nhiém bd mén phé duyét. Trudng hop can bd chdm thi 1a Giang vién chinh, Giang vién
cao cap, Tién s1, Pho6 gido su hodc Gido su thi chi cin mot can bd chdm thi (Cht nhiém
bd mon phé duyét két qua chim thi trong moi truong hgp).

¢) Cach tinh diém qu.z’l trinh hoc tap, diém thi hoc phin, diém téng hop clia hoc phén,
diém trung binh chung va xép loai két qua hoc tap dugc thuc hién theo Piéu 13 cua Quy
ché 25/2006/0D-BGDDT (déi v6i dao tao theo hé thong nién ché, hé chinh quy), Diéu 22,
23 ciia Quy ché 43/2007/QD-BGDPT (dbi v6i dao tao theo hé théng tin chi, hé chinh quy),
va Didu 5 ciia Quy ché 36 /2007/QP-BGDBT (déi vdi dao tao hé VLVH).

d) V6i cac hoc phin thi vin dép va céc hinh thtre thi khéc, giang vién va b mén
chiu trach nhiém chudn bi cac biéu miu, phiéu chim va céc thiét bi phuc vu thi va chim
thi. Diém thi van dap phai dugc guri vé phong Pao tao chim nhat 0/ ngay sau khi thi
(khéng tinh ngay thtr Bay va Chu nhat).

e) Bang diém chim thi theo mi phach phai c6 ddy du chit ky cta hai cén bd chim
thi, Cht nhiém b mén. Bang diém nay dugc photocopy it nhét thanh 02 ban, 01 ban
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dwge gii v& phong Pao tao cling voi bai thi chim nhét 10 ngay sau khi_.nhan dugc bai
thi tir phong Dao tao; 01 ban do bd mon gitt dé c6 co s& dbi chiéu. |

' f) Trong qua trinh chdm thi bai thi: viét, tiéu ludn hodc bai tAp 1én, glang vién
chdm thi phai ddi chiéu sé hiéu dé thi v4i bai thi. Nhifng bai wni 1am khong dung d& thi
dugc phat hoidc viét v& ndi dung khong lién quan dén bai thi hodc viét rd tén, 6p vao
bai thi s& bi diém 0 (khong). Nhitng bai thi dugc phdt hién 1a gibng nhau, tuy theo mure
do ma glang vién chim thi c6 thé dé xudt mirc phal la 25%, 50%, 7‘3"/: hay 100% tong
diém cua bai thi. Nhifng bai thi bi phat hién la gidng nhau, thl s€& bi xtr ly nhu nhau.

g) Khi nhén lai bai thi da chdm xong, Té PBCL&KT cung giang vién cua B moén
ky vao bién ban giao nhan bai thi. Toan b6 bién ban dwgc luu gur tai T6 PBCL&KT.
2.12. Nhip diém va cong b diém thi -

a) TH BBCL&KF c6 trach nhiém kiém tra va dbi chiéu diém thi ctia bai chdm ucrbang
diém chdm theo ma phéch va chuyén bang diém cho bo phan Ké hoach.

b) T 5 Ké hoa‘ch dao tao c6 trach nhiém nhén tai liéu ghi két qua thi két thuc hoc phé‘m
tir T6 DPBCL&KT (c6 sb theo ddi, ky giao nhin); nhap diém, gdm diém thi két thic hoc
phén (dbi v6i dao tao theo tin chi), diém qua trinh hoc tip va diém thi két thuc hoc phén
(dbi v6i dao tao theo nién ché),éau do6 tinh diém tong hop cho tirng ngudi hoc. Béng diém
téng hop dugc in ra, Trurdng phong Pao tao xac nhin va ky duyét.

c) Bang diém nay dugc p11otoc0py lam 3 ban, giri cho cac dia chi: khoa, bd mon, 16p
sinh vién chdm nht 14 01 tudn ké tir khi nhan két qua chim bai thi, trong d6 bang diém gt
t6i B6 mon dugc dinh kém phach bai thi. B6 mén ¢6 tréch nhiém phén cOng gidng vién
kidm tra lai két qua diém thi va déi chiéu véi bang diém chdm thi truée d6 da giri 1én phong
dao tao, thoi gian phan héi vé phong Dao tao (T ké hoach dio tao) chdm nhét 12 01 tuén ké
tir ngdy bd mon, khoa nhan dugc bang diém cua phong Dao tao.

d) Phong Dao tao c6 trach nhiém dua diém hoc pha‘in cdp nhat 1én tai khoan riéng
cua sinh vién trén mang Internet (dbi véi hé dao tao tin chi).

e) Bai thi, hd so thi dugc hru giir & phong Dao tao theo quy ché it nhét 12 hai nam
ké tir ngay phong Pao tao cong bd két qua thi két thic hoc phin. Co s 2 truong Pai
hoc Lam nghiép thuc hién viéc luu trit bai thi, hd so thi tai Co sd 2.

f) Co s& 2 ¢6 nhiém vu thuc hién cic buée cong viée ghi & khoan a, b, ¢, d, e clia
tiéu 'muc 2.11 (tai Co s& 2), sau d6 guri dit liéu cho phong Pao tz_{o (tai.co s& chinh) theo
quy dinh.

2.13. Quan ly, khai thic va sir dung dit licu diém thi

Phong Pao tao c6 trach nhiém quan ly diém thi, cung cdp diém thi mot 1an cho
16p. Sinh vién ¢6 nhu cdu ching nhin két qua hoc tip cia ca nhan phai tryc tiép lién hé
voi phong Dao tao. Viéc ching nhéan diém thi duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh.
2.14. Phiic khio diém thi giira ky va diém thi két thiic hoc phin
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a) Péi voi didm qua trinh hoc tdp, gidng vién ¢6 trach nhiém true tiép giai dap cac

théc mic (néu co) cla sinh vién. Viéc thay doi dlem qué trinb phdi duge Chu nhiém bd mén

dong y ky xac nhan kém theo giai trinh va phai duoc aorng phong Dao tao chi; p nndn.

b) D¢ i véi didm thi két thic hoc pha= sinh vién dugc phep lam don (theo miu cla

phong Dao tao) dé xin phtic kha~ «€m thi. Pon dugce gui vé T DPBCL&KT trong vong
mot tudn k& tir khi nha- atgc két qua thi. Lé phi nop kém theo don phac khao duoc thuc
hién theo qu>- ~a¢ hién hanh.

¢) T6 PBCL&KT c6 trach nhiém tiép nhan don xin phic khao va cham nhét sau 3
ngay phai tra ciru, kiém tra tinh trang bai thi nham phat hién céc sai s6t trong cong tc vao
diém va chim diém.

- Néu phat hié€n co sai sot, t6 PBCL&KT hp bién ban bao cao Trudng phong Dao tao
trinh Hiéu trudng xem xét giai quyét.

- Néu khéng c6 sai s6t, td PBCL&KT ban giao bai thi cung voi phiéu ghi diém chim
phtic khao cho by mdn quan ly hoc phén dé chdm phic khao.

- B6 mén quan ly hoc phén phan cong va giao bai thi cho giang vién chdm phuc khao
(khic v6i gidng vién chém thi 13n ddu). Cham nhét 07 (bay) ngay ké tir ngdy nhén bai thi,
giang vién chdm phic khéo gii lai bai thi va két qua chim phuc khao cho td PBCL&KT.
Bang diém nay phai c6 diy du céc chit ky cla gidng vién chdm phic khdo va Chi nhi¢m b6
mon. : _ -
- Té khio PBCL&KT c6 trach nhiém vao ddu phach, 1én bang diém va chuyén Bang
diém phac khao c6 chit ky cia té truong td PBCL&KT dén t8 K& hoach dao tao.

d) Piéu chinh va cong b diém phuc khao

- Néu diém chim ‘phic khao bang diém di cong bd thi gxu nguyén diém di cong bé.

- Néu diém chim phiic khao va diém da cong b6 chénh léch nhau 1 diém thi ldy diém
chim phuc khao lam diém chinh thirc.

- Néu didm chéim phtc khao va diém da cong bé chénh léch nhau 16n hon 1 diém, Chu
nhiém by mén td chirc dbi thdai truc tiép gi[‘ra giang vién chdm thi 1an ddu va giang vién
chdm phic khao (c6 ghi bién ban) dé thong nhét diém. Trudng hop khong thong nh'1t dugc
thi trinh Chéi nhiém khoa giai quyét.

- Sau 15 (mum lam) ngay lam viéc (khong l<e ngay nghl ngay 1, Tét) ké tur ngay het
han nhan Pon d& nghi phic khao, Phong dao tao s& cong b két quéa chim phiic khao.

Phong dao tao trach nhiém lip béo cdo vé tinh hinh phtc khao bai thi sau mdi ky thi
va glri cac bao cao nay cho Ban giam hiéu va cac don vi ¢6 lién quan.

2.15. Thi lai, hoc lai '

a) Sinh vién dugc phép thi lai 14n 2 nhitng hoc phan dat dudi 5,0 diém (hé dao tao
nién ché) va diém F (hé dao tao tin chi). Sinh vién dugc bao luu két qua diém quaé trinh-
hoc tap dé du thi lai & ky thi 1in 2 (sinh vién hé VLVH dugc thi lai tdi da 2 lan). -
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b) “hal oian td chire thi lai tat ca cac hoc phén duoc tién hanh vao ky thi phu. Ky

thi phu duge té chm, 26m nhét 14 hai tudn sau ngay cudi cing cria I ¥ thi chinm va hoan

thanh chdm nhat 1a sau tudn san L nody cudi cung ctia ky thi chinh.

c) Néu & lan'thi thir 2 vAn chuw s yay cu,.sinh vién phai hoc lai hoc phcm doé tur

dAu va phai tich liy diém qua trinh hoc tap u! 2 hoc trude. O 1in hoc ai. sinh vién

cing dugc dy thi tdi da 12 02 1an.

d) Phong Pao tao 1ap danh séach sinh vién thue dién thi lal, fige g tuong ﬁng, Vi

ting hoc/ phén dé theo dm va td chirc thuc hién viéc ding ky thi lai, hoc lal ~<sinh

vién. T;t ca sinh vién c6 tén trong danh sach nay déu co quyén thi lai, hoc lai theo gy
hanh. '

,e)-Nhfmg sinh vién thudc dién phai thi lai, hoc lai cic hoc phén phé‘i dén phong

ché hié

« Dao fao lam thi tuc va phai thuc hién theo ding ké hoach vé thi lai, hoc lai. Viéc hoc
lai q’o thé dugc 1§ chirc theo hmh thuc hoc ghép hoidc 16p riéng tuy theo tinh hinh cu
thef .

) Sinh vién 'vfmg mat tfong ky thi két thiic hoc phin, néu khéng co ly do chinh
dang coi nhu bo thi ldn mdt va phai nhan diém 0 & ky thi chinh. Nhitng sinh vién nay
dugc du thi mét 1an & ky thi phu ngay sau d6. Sinh vién ving mit c6 ly do chinh dang &
ky thi chinh, néu dugc phong Dao tao "cho phép, dugc du thi & ky thi phu ngay sau do
(néu ¢6), diém thi két thic hoc phin duge coi 1a didm thi 1dn diu. Trudng hop khéng thi
~ & ky thi phu hodc thi khong dat trong ky thi phy, nhitng sinh vién nay phai thi lai tai cac
ky thi ket thuc hoc phan & cdc hoc ky sau ho#c hoc ky phu theo ké hoach ciia phong
Daotao. ,

2.16. Kiém tra, thanh tra viéc thwe hién quy dinh vé té chirc kiém tra va thi
2.16.1. Kiém tra _

a) Chu nhiém by mdn c6 qﬁyén kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé td chire kiém
tra va thi d6i v6i can bo, giang vién (ké cé thinh giang) thudéc bé mén va dbi véi sinh
vién dang trong thoi gian hoc va/hoic thi hoc phz‘“m do bd moén phuy trach.

b) Chi nhiém khoa, cic phé chi nhiém khoa cé quyén kiém tra viéc thuc hién quy
dinh vé t§ chic kaem tra va thi két thuc hoc phin déi v6i cdc by mén, cin by, giang
vién thudc khoa va dbi véi sinh vién dang trong thoi gian hoc va/hoic thi hoc phin do
khoa phu trach.

c) Trudng phong Dao tao, phé truong phong Dao tao, c4n by thanh tra nhan dén,
Ban giam hiéu cé quyén kiém tra viéc thuc hién quy dmh vé td chirc kiém tra va thi két
thic hoc phén trong pham vi toan truorng

2.16.2. Thanh tra

14



a) T6 thanh tra cta nha trudng ¢6 thdm quyén tién harh thanh tra viéc thuc hlen
Quy dinh vé 16 chirc kiém tra va thi két thic. hoc phan déi véi tit ca dbi twong, gbm:
truong cdc don vi, cdn bg vién chire, gidng vién va sinh wen trong pham vi toan trudng.

b) NOi. dung thanh tra gbm thanh tra toan bd cac khia canh cd lién quan tGi viéc
thuc hién Quy dinh nay. _

¢) Thuc hién viéc chdm thanh tra: chon ngiu nhién 5+10% sé hoc phﬁn/mﬁn hoc
dé chdm thanh tra bai thi két thic hoc phén M&i hoc phdn/mén hoc duorc chon chim
thanh tra, tién hanh chon ngau nhién 5% sb bai thi va chdm theo dap an da c6 (céan bd -
chédm thanh tra khong phai la nguoi da chim thi truée d6). Viéc chdm thanh tra dugc
tién hanh khi c6 Quyét dinh chdm thanh tra do Higu truorng ky.

d) Cong tac thanh tra vé viéc thuc hién Quy dinh kiém tra va thi két thiic hoc phén
duogc thl‘l hanh thudng xuyén hoic dot xuit. Két qua thanh tra dugc cong bd chdm nhit

sau 01 tudn ké tir ngay két thuc thanh tra.
Chwong III
XU LY VI PHAM VA KHEN THUONG
3.1. Xir ly can by vi pham quy ché

a) Giang vién phu trach hoc phén, CBCT chim thi néu vi pham Quy dinh v& tb
chire kiém tra va thi két thiic hoc. phin déu bj xtr ly ky luét theo dung quy ché hién hanh
ctiia B Gido duc va Dao tao:

- Hinh thitc khién trdch: ddi véi nhitng ngudi pham 16i 14n ddu thudc mot -trong
cac 151 sau: ndp hoic cong bd phiéu danh gia diém qua trinh hoc tdp mudn giy khé
khan cho viéc thuc hién ké hoach thi; di mudn qua tir 05 phat dbi véi thoi gian dién ra
mon thi; [am viéc riéng hodc ra khoi phong thi trong gio thi; st dung dién thoai di dong
trong khi lam nhiém vu coi thi (hinh thtc nay do Té thanh tra phat hién va dé nghi xir
[y); tra diém bai thi mudn so vdi thoi gian quy dmh trl-3 ngdy (qua sd theo doi giao
nhén diém thi cta phong Pao tao) _

- Hinh thitc canh cdo: dbi véi nhitng ngudi da bi khién trach m‘ﬁt lan nhung van
tiép tuc vi pham mot trong cic 16i trén (trong cling mot hoc ky) hodc déi vai nhiing
ngudi vi pham mdt trong cac 15i sau:

+ Ving coi thi khéng c6 ly do chinh dang.

'+ C6 tinh dé cho nguoi du thi quay cop, st dung tai liéu hoic cﬁc‘ phuong tién ky
thuat thu, phat, truyén tin, ghi am... (d6i véi cac moén thi dé dong) tai .p’h(‘)ﬁg thi do céan
bo thanh tra phat hién va 14p bién bdn.

+ Lay bai cia nguoi dy thi nay cho nguoi du thi khac chép.

+ Gian lan khi chim thi, _cham diém khéng dung quy d;nh, vuot khung hozflé ha
diém ctia bai thi tir 1,5 diém tro Ién, chdm bai thi Khéng c6 dap d4n hodc khong theo dap
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+ Tra d‘i.ém_ bai thi mudn so véi thoi gian quy dinh tir 04 ngay tro 1én.

Nhitng 18i trén d‘trqc~ﬂ1é. hién trdng sd theo dai giao nhén diém thi cua phong Pao
tao hodc thé'h'ién ba:mfr'bién ban 14p trong qué trinh coi thi, chim thi, thanh tra thi.

b) Cén bd, chuyen Vlel‘l nhan vién 1am nhiém vu 1ap ké hoach thi, thue hién ké
hoach thi, in sao'va dong 261 aé thi, bao quan ngan hang dé thi, béc. de thi, lam phéch,
glao nhén bai thi, ‘thong ké didm thi, fwu trit hd so thi, v.v... vi pham quy ché hoic dé
X4y ra saisot s& b; xu ly ky luét theo cac.quy. dinh hién hanh. Cu thé nhu sau:

- Hinh thitc khién' trdch: ép dung déi véi nhiing ngudi pham 18i mot lan, thude
mot tr-ong céac 16i sau: danh sai sb phach, thiéu s phach, giao han bai thi chim theo
qury dinh, théng ké, tinh toan nhim Iin hoic sai diém thi. \

- Hinh thitc canh cdo: ap dung ddi véi nhirng ngudi da bi khién trach mét lan
trong hoc ky hhﬁ'ng van tiép tuc vi pham mét trong cac 16i trén, hodc dbi véi nhitng
nguoi vi pham lin ddu mot trong cac 15i sau: dé 16 dé thi, 1am mét dé thi trong qua trinh

vén chuyen dé 16 ma sb phach, ¢ tinh thong ké, tinh toan diém sai léch, lam mét bai
thi, lam mét hd so thi, v.v. 3 ,

Nhitng nguoi da bi kh_ién trach hay canh cdo déu khong duogc xét danh hiéu thi
dua cudi nim. Pon vi nao (phong, khoa, bd moén...) cé céan bé, giang yién cua don vi
minh vi pham quy ché & mirc cinh cdo trd 1én (01 lugt ngudi tré 1€n/bd mon, 02 luot
nguoi tré 1€n/khoa, phong trong mét hoc ky) khong dugc xét danh hiéu tm dua cudi
ndm. Nhitng hinh- thitc ky ludt s& do Ban thi dua khen tlnrong cua Nha truong hop va
quyét dinh. _

3.2. Xir Iy nguwdi du thi vi.pham quy ché

Trong tit ca cac hoat dong tir du kiém tra thuong xuyén, chuin bi tidu luan, bai
tap 16n, thi gitta hoc phén, thi két thic hoc phan, thuc hién dd 4n, khéa luan 101 nghiép,
néu vi pham quy ché, sinh vién sé bi xur ly ky luét theo quy dinh hién hanh.

Déi vai thi tu lun, néu ngudi du thi vi pham quy ché trong khi thi s& bj lap bién

ban, tuy mirc d6 ndng nhe viéc xir ly ky ludt duoc thuc hién theo mét trong cac hinh
thirc sau day:

- Hinh thitc khién trdach: dbi véi nhitng nguoi du thi pham 13 mot ldn mot trong
céc 13i sau: nhin bai cua ban, trao déi véi ban (hinh thirc nay do CBCT quyét dinh tai
bién ban dugc 14p). Nguon du thi bi khién trach trong khi thi mén nao s& bi trir 25% sb
diém thi mén do. .

- Hinh thirc cdnh cdo: d6i véi cac ngudi du thi vi pham mot trong cac 16i sau:
+ D4 bi khién trach mét 1an nhung trong gid thi mén d6 van tiép tuc vi pham quy
ché. '

+ Trao d6i bai 1am hoic gidy nhap cho ban.
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+ Chép bai ciia ngudi khac. Nguoi du thi ¢é bai thi bi két luan la gidng nhau thi
xu 1y nhu nhau. Néu nguoi bi xir ly ¢6 du bang ching minh bi quay cop thi co thé xem
xét giam tr mic canh ciao xudng mirc khién trach. Ngudi bi ky luat canh céo trong khi
thi mén nao s€ bi trir 50% s6 diém thi cia mén d6. Hinh thic ky luét canh cdo do
CBCT l4p bién ban, thu tang vt va ghi r& hinh thirc ky luat da dé nghj trong bién ban.

- Dinh chi thi: dbi véi ngudi dy thi vi pham mét trong céc 18 sau day:

+ D4 bi canh cdo mét lan nhung troné gio thi moén d6 van tiép tuc vi pham quy
ché.

+ Khi vao ph(‘)hg thi mang theo tai liéu; phuong tién ky thuét thu, phat, truyén
tin, ghi z"lm,.ghi hinh, thiét bi chira dung théng tin c6 thé loi dung dé lam bai thi; vii khi,
chét gdy nd, gy chéy, cac vat dung gy nguy héji khac.

+ Dua (hodc c‘foc) dé thi ra ngoai hodc nhéan bai giai tir ngoai vao phong thi.

+ Viét vé nhirng ndi dung khong lién quan dén bai thi.

+ C6 hanh dong gay g, de doa CBCT hodc ngudi du thi khac.

Hinh thirc dinh chi thi do CBCT lép bién ban, thu tang vat va quyét dinh xur Ly.
Ngudi dy thi bi dinh chi thi mén nao s& bi diém khong (0) mén do6; phai ndp bai lam va
dé thi cho CBCT va chi duoc ra khoi phong thi sau 2/3 thoi gian lam bai mén do.

- Péi véi cde 16 vi pham khdc: tuy theo tinh chét va mirc dd vi'pham cua nguoi
du thi, CBCT c6 thé 14p bién ban va bdo cdo véi Ban Giam hiéu dé xu ly. Trudong hop
sinh vién di thi ho hodc nhd ngudi khic thi ho déu bj ky ludt & mirc dinh chi hoc tdp
mét nim déi véi trudng hop vi pham lan thi nhét va bude théi hoe ddi véi trudng hop
vi pham i4n thir hai.

3.3. Khen thudng

Nhitng céan b, giang vién, sinh vién ¢ nhiéupdéng gbp tich cuc, hoan thanh tét

cdc nhiém vy cia cdng tac t chuc thi, tuy theo thanh tich cu thé s& duoc Hiéu trudng

khen thudng hodc dé nghi B6 Gido duc va Dao tao khen thudng theo quy dinh.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
4.1. Trach nhiém cia cac don vi, tip thé trong trudng:
a) Ban Giam hiéu o ,
- Chi dao, kiém tra cac don vi chirc ndng cua nha trudng trong viéc thuc hién Quy
dinh vé t6 chirc kiém tra va thi két thic hoc phan nay.
- Ra quyét_ dinh khen thudng hodc xir ly vi pham theo quy dinh.
b) Céc phong chic ne"lné, td cong tac |
Tham muu cho Ban giam hiéu theo chirc nang, nhiém vy d@ dugc phén cong, déng

thoi truc tiép td chire thuc hién cac noi dung cong viéc trong Quy dinh nay.
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c¢) Cac khoa va bd médn

- Té chirc thuc hién cac ndi dung cong viéc irong Quy dinh nay; don dbc, kiém tra
can b, giang vién trong don vi thuc hién ding, di nhiém vu dwoc phan cong.

- Bam bao do chinh xéac va khach quan trong Gua trinh td chrve dani 214 qud trinh
hoc tdp clia ngudi hoc va trong viéec chdm bai thi két thic hoc phén; dam bao tién do
chim bai, ndp diém theo dang quy dinh.

4.2. Hiéu lwe thi hanh

a) Quy dmh vé td chire klem tra va thi hoc phin ndy duoc ap dung tir ngay 01
thang 8 ndm 2010.

b) Trong truorng horp c6 su thay dbi, didu chinh tir phia B§ Gido duc va Pao tao
hoac tir phia Trirong Pai hoc Lam nghiép, Hiéu trudng s& ra Quyét dinh swra ddi, sau do6

thong bdo téi cdc don vi, ca nhén co lién quan.
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Méu phiéu: 0la

PHAN PHU LUC
Mau 01a: Phiéu danh gia diém qua trinh ho¢ tip ciia sinh vién (tin chi)
KHOA ... R PHIEU DANH GIA PIEM QUA TRINH HOC TAP
BO MON e ‘ Lop: '
Hoc ky: - Nam hoc:
Hoc phén: - Sb tin chi: Trong sé diém qua trinh: ......%
. Diém Ghi Miasd | L& | Hova Diém Ghi
TT | MasosSV | Lop Ho vatén QT chd T sV p tén QT cha
1 ' 26 ' -
2 27
3
4
5 i
6
7
8
9
10

Ghi clui:
"'Gidng vién phy trdch hoc phin céng bé diém qud trinh hoc tdp cho sinh vién va ngp vé P. Dao tao ngay sau khi két thic
hoc phan (trudc khi (6 chire thi). :
Giang vién phuy trich hoe phin Chi nhiém Bé mon
(Ky va ghi 16 ho tén) (Ky v ghi ré ho tén)
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Miu plne u: 01h

Mau 01b: Phlen danh gia diém qua trinh hoc tap cua sinh vién (nién chc)

* Gidng vi Gidng vién phu trdch hpc phan céng bé diém qud trinh

hoc phan (trude khi t chire thi). )
Gidng vién phy trach hoc phéan-
' (Ky va ghi ré ho tén)
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Chii nhiém B méon
(Ky va ghi ré ho tén)

o) , PHIEU DANH GIA DIEM QUA TRINH HOC TAP
BOMON: ........... IS Lép: '
_Hoc ky: Nam hoc:
Hoc phan: PVHT: Trong sé diém qua trinh: ......%
biéu . biéu
) : Diém kién Mi sé Hova Diém kién
_TT | MasésSv Lép Ho va tén QT dwrthi | TT SV Lép tén QT dw thi
1 - 26
2 27
3
4
.5
6
7
8
ol
10
Ghichii:

hoc tdp cho sinh vién vé nop vé.P. Pao tao ngay sau khi két thic

T
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MAu phiéu 02. D¢ thi két thiic hoc phin/méi hoc

Méu phiéu: 02

Che ky caa GV LEHoaz...b i aaniemiig - R
ra dé thi BN E s St s suenessasasaaseress

Chit ky ciia Chu
nhifd=: 50 mon

Caul (....... d)
Cau 2 (........ d)

....................

Ghi chu: CBCT khéng giai thich gi thém

21



