BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LAM NGHIEP Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 9432 /QD-PHLN-TTr H¢ Néi, ngay 05 thang 11 nam 2018
QUYET PINH

V& viée Ban hanh Quy dinh ki¢m tra tinh phap ly
cua vin ban quan ly do Hi¢u truwdéng ban hanh

HIEU TRUONG TRUONG DAI HQC LAM NGHIEP

Cin cir Luat Ban hanh van ban quy pham phép lut sb 80/2015/QH13
ngay 22 thang 6 nam 2015;

Can ctru Nghi dinh 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Lu4t Ban hanh vin ban
quy pham phap ludt;

Can cr Théng tu s 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ctia Bd Néi vy
huéng dan thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban hanh chinh;

Cin o Quyét dinh s6 5420/QD-BNN-TCCB, ngay 27/12/2016 cia Bo
trudng Bo Nong nghiép va Phat trién néng thon vé viée phé duyét Quy ché 6 chuc
va hoat dong cua truong Pai hoc Lam nghiép;

Theo dé nghi cia Trudng Phong Thanh tra,
QUYLET DINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh vé viéc kiém tra tinh phap 1y cla vin ban
quan ly do Hiéu truong ban hanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.
Nhitng van ban trudce day trai véi quy dinh nay déu bii bo.

Dicu 3. Trudng cac don vi thugc Truong va cac ca nhan co lién quan chiu

trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ ﬁ

Noi nhin: I'IIEU TI{U(’)‘NG

- Nhu Diéu 3;

- Hiéu trudng;

- Cac pho Hiéu trudng;

- Hai dong trudng;

- Cong doan Truong;

- Ban thanh tra nhéin dén;

- Doan thanh nién, Hi sinh vién;
- Luu VT, TTr.

Tran Van Chu



BO NONG NGHIEP VAPTNT  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC LAM NGHIEP Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
Vé viée kiém tra tinh phap Iy cia viin bin quén Iy
do Hi¢u truwéng ban hanh
(Ban hanh theo Quyét dinh 56 LA2L /OD-PHLN-TTr ngay 05/11/2018
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Lam nghiép,

Chuong I
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi dic¢u chinh va dbi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé soan thao va ban hanh vin ban qmn ly (Sau

day viét tat la VBQL) cla Trudng Dai hoc Lam nghiép (sau ddy viét tit la
Truwong DHLN).

2. VBQL duoc soan thao va ban hanh theo Quy dinh nay bao gdm céc vin
ban do ngudi ¢ thdm quyén cia Trudng DPHLN ky ban hanh hodc lién tich ban
hanh véi co quan, t6 chire khac c6 ddy du cac yéu to sau:

a) Puoc ban hanh duéi hinh thirc van ban c6 tén loat: Quyét dinh (quy
dinh truc tiép hodc gidan tiép), quy ché, quy dinh, quy trinh, ndi quy;

b) Co tinh bat budc chung, ¢ hiéu luc 4p dung nhiéu 14n v6i mét linh vuc
ho#c nhiéu linh vuc thudc pham vi quan ly cua Truong DHLN.

3. Quy dinh nay ap dung d6i voi cac don vi, c4 nhan va céc t6 chire doan
thé thudc Truong PHLN, trong viéc soan thao va ban hanh VBQL.
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Diéu 2. Nguyén tic soan thio, ban hanh, kiém tra vi¢c thi hanh vin ban

Viéc soan thao, ban hanh, theo ddi va kiém tra viéc thi hanh VBQL phai
tudn tha cac nguyén tac sau:

1. Bao dam tinh hop hién, hop phép, tinh thong nhét va tinh pht hop ctia
VBQL véi cic quy dinh ctia phéap luat, cac quy dinh cua B§ Gido duc va Pao
tao, BO NN&PTNT.

2. Tuan tht thdm quyén, thé thirc, k§ thuat trinh bay, trinh ty, thu tuc xay
dung va ban hanh vén ban.

3. Bao dam tinh minh bach trong qua trinh soan thao, ban hanh VBQL
theo ding cac quy dinh cua VBQL.

4. Bao dam tinh kha thi, tiét kiém, hiéu qua, kip thoi dé tiép cdn cua
VBQL, phu hop véi dieu kién, tinh hinh cu thé cta Truong DPHLN.

5. Céc VBQL déu phai duge thdm dinh truée khi ky ban hanh hogc lién
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tich ban hanh.

6. VBQL sau khi ban hanh phai dugc thuong xuyén theo ddi, kiém tra
viéc thi hanh nhdm danh gia thuc trang thi hanh, dé ra giai phap nang cao hiéu
qué thi hanh va hoan thién hé théng VBQL.

7. Bao dam cong khai, dan chu trong viée tiép nhan, phan hdi y kién, kién
nghi cta cac don vi, cd nhan, té chic doan thé trong qua trinh xay dung, ban
hanh VBQL.

Diéu 3. Ngon ngir va ky thuét trinh bay viin ban quén ly

1. Ngon ngit va k¥ thuat trinh bay VBQL phai dam bao cac yéu cau sau day:

a) Ngon ngit sir dung trong VBQL la tiéng Viét hodc cac tir phién 4m tir
tiéng nudc ngoai sang tieng Viét; tir nglt dugc str dung phai la tir ngtt pho thong;
cach dién dat phai ngan gon, ro rang, chinh xac, d& hiéu va duoc hiéu theo mot
nghia; khong dung tir ngir dia phuong, tir nglr ¢ va tir nglr thdng tuc; khong st
dung tir nglt nude ngoai néu khong thuc su can thiét.

b) P4i v6i thuat ngit chuyén mén cin xédc dinh rd nghia va céc tir viét tit
phai dugc quy dinh o trong VBQL. Trong truong hop can phai st dung tir ngir
nude ngoai do chua dién duoc tir tiéng Viét hodc chua c6 tir tiéng Viét thay thé
thi ¢ thé sir dung truc ti€ép tiéng nudc ngoai dé néu la tor nglr thong dung, pho
bién hodc phai phién 4m ti€éng nudc ngoai sang tieng Viét;

2. VBQL phai quy dinh truc tiép ndi dung cén diéu chinh, khong quy dinh
chung chung, khong quy dinh lai cac ndi dung da dugc quy dinh trong VBQL khac.

3. Ty theo ndi dung VBQL c6 pham vi diéu chinh rong hay hep c6 thé
lua chon mdt trong cac bo cuc sau:

a) Phan, chuong, muc, diéu, khoan, diém;

b) Chuong, muc, diéu, khoan, diém;

¢) Chuong, diéu, khoan, diém;

d) Diéu, khoan, diém;

d) Phan, muc, khoan, diém;

¢) Muc, khoan, diém;

Phén, chuong, muc, diéu trong VBQL phai c6 tiéu dé. Tiéu dé la cum tur
chi néi dung chinh ctia phf;‘m, chuong, muc, diéu.

4. Khéng quy dinh chuong riéng vé thanh tra, khiéu nai, to cdo, khen
thudng, xr ly vi pham trong VBQL neu khong c6 ndi dung moi.

5. Mau trinh bay VBQL duoc 4p dung theo Thong tu s6 01/2011/TT-
BNV ngay 19 thang 01 nam 2011 cta B0 truéng Bo Noi vu veé thé thirc va ky
thudt trinh bay vian ban hanh chinh; Quy dinh vé cong tac vén thu, luu trlr cua
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Truong DHLN.
Piéu 4. Pénh s6 thir tw Dw thio viin ban quén ly

1. Pon vi, bd phan dugc giao nhiém vu chu tri soan thao VBQL (sau day
viét tdt 1o don vi chi tri soan thdo) c6 trach nhiém dénh s6 thir tr Du thao
VBQL (sau ddy viét tit 1o Du thdo) dé tao thuén loi cho viée theo doi, tham gia
y kién d6i v6i Dy thao, trir truong hop soan thdo va ban hanh VBQL theo thu
tuc rat gon dugc quy dinh tai Biéu 14 cta Quy dinh nay.

2. Du thao 1 12 Du thao dugc don vi chi tri soan théo trinh nguoi co tham
quyén duyét ndi dung va cho phép lay y kién d6i véi Du théo. Viée danh s thi
tu cho Dy théo tiép theo do don vi chu tri soan thao thuc hign cén ctr vao tinh
hinh thuc tién trong qua trinh soan thao va ban hanh VBQL.

IA . .R r - A hd el hd > r
Piéu 5. Thoi diém c¢6 hi¢u lye cia vin bin quin ly

1. Thoi diém c6 hiéu luc cia VBQL phai duge xéc dinh cu thé trong van
ban, bao dam du thoi gian dé cac doi tuong ap dung c6 diéu kién ti€p cén van
ban va chuéan bi thuc hién van ban.

2. Viéc quy dinh hleu luc trd vé trude cia VBQL chi dugc thuc hién trong
nhing trudong hop that cin thiét, khong dugc quy dinh hiéu luc trd vé trude d6i
véi céac truong hop: Quy dinh trach nhiém dbi v6i hanh vi ma vao thoi diém
thyc hién hanh vi d6 khéng quy dinh trach nhiém ho#c quy dinh trach nhiém
nang hon.

Chuwong 11

SOAN THAO VA BAN HANH VAN BAN QUAN LY, THEO DOI,
KIEM TRA VIEC THI HANH VAN BAN QUAN LY

Muc 1
SOAN THAO VA BAN HANH VAN BAN QUAN LY
Diéu 6. Trinh tw soan thio va ban hanh viin bin quén ly
VBQL ctia Trudong DPHLN duoc soan thao va ban hanh theo trinh tu nhu sau:
1. Soan thao Du thao.
2. Trinh Hiéu truéng duyét ndi dung va cho phép liy y kién d6i véi Dy théo.

3. LAy ¥ kién, tiép thu, giai trinh y kién tham gia gép y dbi véi Du thio,
chinh ly Dy thao.

4. Thim dinh Dy thao.
5. Trinh ky ban hanh VBQL.
6. Ban hanh VBQL.



Di¢u 7. Soan thio Du thio

I. Pon vi chil tri soan thao ¢ trach nhiém tién hanh thu thap, nghién ctu
thong tin, tu liéu co lién quan dén Du thao; chuan bi dé cuong, bién soan va
chinh ly Du thao.

2. Bon vi chu tri soan thio chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng veé tién do
soan thao, chat lugng Du thao VBQL dugc phan céng soan thao.

Dicu 8. Lay y kién gop y cho D thio
1. Sau khi hoan thanh Dy thao, don vi chu tri soan thao bio cao Hiéu

truéng duyét ndi dung Du thao va dé xuat viée td chuc 1dy ¥ kién, hinh thic ldy
y kién, pham vi doi tugng lay y kien.

2. Pon vi chi tri soan thao 14p Ho so 14y ¥ kién dé t chirc viée liy y kién
gbp y cho Du thao.

3. Céc hinh thic lay y kién

a) Glri Dy thao dé ldy y kién cac don vi, to chirc, ca nhan c6 lién quan va
doi tugng chiu su tac dong truc tiép cua VBQL;

b) T6 chirc hop gép ¥ truc tiép, td chirc hdi thao;

c) Lay y kién thong qua Website ctia Truong PHLN.

4. Thoi han ldy y kién phai dugc ghi cu thé va bao dam dé déi tuong duoc
lay y kién c6 du thoi gian nghién ctru, tham gia ¥ kién d6i v6i Dy thao.
Diéu 9. Tong hop y kién, tiép thu, gidi trinh y kién tham gia gop ¥, chinh Iy
Du thio

1. Trong thoi han tdi da 10 (muwoi) ngay lam viée ké tir ngay hét han tham
gla y kién dugc ghi tai cong van gui lay y kieén, don vi chu tri soan thao cé trach
nhiém nghién ctru, tong hop, giai trinh, tiep thu y kién va chinh ly Dy thao

2. Sau khi tiép thu y kién tham gia gop ¥ va chinh ly lai Du thao, néu xét
thay can thiét, don vi cha tri soan thao tiép tuc ldy ¥ kién tham gia gop y cta don
vi, to chtrc, ¢4 nhan c6 lién quan.

Pi¢u 10. Tham dinh Dy thio

1. Sau khi chinh 1y Dy thao theo y kién tham gia gép y cia don vi, to
chtre, ca nhan co lién quan, y kién chi dao (néu co) cua Hiéu truong, don vi chu
tri soan thao hoan chinh Dy thao. Lanh dao don vi chu tri soan thao ky nho vao
goc phia dudi bén phai cua tung trang Du thao va gui 02 (hai) b9 Ho6 so tham
dinh dén bg phan Phap ché dé tién hanh tham dinh.

2. B6 phan Phap ché t6 chirc thdm dinh Dy thao sau khi nhan day da ho
so hop 1€ theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

Truong hop can lam & ndi dung Du thao, bd phan Phap ché dé nghi don
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vi chu tri soan thao cung cép thong tin, tai liéu c6 lién quan dén Du thao hodc deé
nghi giai trinh rd cac quy dinh cua Dy thao.

Piéu 11. Thi tuc, ho so trinh ky ban hanh vin bin quin ly

Sau khi hoan tit viéc thim dinh Du thao theo quy dinh tai Diéu 10 cua
Quy dinh nay, don vi chu tri soan thao hoan chinh Dy théo va hd so trinh Hiéu
trudng ky ban hanh VBQL.

Picu 12. Ban hanh viin bin quan ly

1. Ngay sau khi VBQL duoc Hicu lru(‘mg ky ban hanh, don vi chu tri soan
thao ¢o trach nhiém chuyen ban goc VBQL dén Phong Hanh chinh tong hop dé
phdi hop kiém tra, liy s6, dong d4u, luu va ban hanh theo quy dinh hién hanh
cta phép luét va ctia Truong DPHLN vé cbng tac vin thu luu tri.

2 DPon vi chu tri soan thao c6 trach nhiém gfri 01 (mdt) ban chinh hodc
ban mém qua thu dién tix den Ban bién tdp Website dé ding tai thong tin; gui 01
(m¢t) ban chinh va ban mém qua thu dién ti dén b phan Phap ché dé thuc hién

viée kiém tra va td chirc ra soat, hé thng ho4d VBQL theo quy dinh cua Trudng
PHLN.

Diéu 13. Pinh chinh sai s6t ctia viin ban quan Iy da phat hanh

1. VBQL da phét hanh néu phét hién c6 sai sot v& thé thire, k¥ thuat trinh
bay hodc in 4n thi don vi chu tri soan thao phdi hop véi Phong Hanh chinh tong

hop va by phan Phap ché dé thuc hién dinh chinh bing viéc soan thiao mdt vin
ban dinh chinh.

2. Vin ban dinh chinh sau khi dugc ky ban hanh phai duoc chuyén ngay
ti cac noi nhan van ban nhu dbi véi VBQL di ban hanh.

3. P6i véi VBQL da ban hanh nhung c6 sai s6t vé ndi dung phai dugc sira
ddi, thay thé bang vin ban c6 hinh thic tuong duong theo trinh ty quy dinh tai
Chuong nay.
Piéu 14. Soan thio va ban hanh viin ban quén ly theo thii tuc rit gon

L. Péi v6i nhitng VBQL can ban hanh gip hoic nhi‘mg VBQL cin sira doi
ngay vé mit hinh thic ma khong lam thay d6i noi dung dé phu hop véi quy dinh
cuia van ban phap luat hodc van ban quan ly do co quan qmn ly cép trén méi ban
hanh thi c6 thé dugc soan thao, ban hanh hoic stra d6i, bd sung theo thi tuc rat
gon sau khi dugc Hiéu trudng phé duyét.

2. Viéc soan thao va ban hanh VBQL theo thu tuc rat gon dugc thuc hién
nhu sau:

a) Don vi chil tri soan thao ¢6 thé khong té chic 14y ¥ kién gép y cho Du
thao ma guri Dy thao vé bd phén Phap che dé tién hanh tham dinh;

b) Viéc thAm dinh Du thao duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 10 cla
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Quy dinh nay;

¢) Thu tuc trinh ky ban hanh va phat hanh VBQL theo tha tuc rat gon
duogc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 11 va Diéu 12 ctia Quy dinh nay.

Dicu 15. Stra doi, bé sung van ban quin ly

1. Khi ban hanh VBQL phai thyc hién sua ddi, bd sung, bai bo, huy bo
hodc thay thé VBQL, diéu, khoan, diém cua VBQL da ban hanh trai voi quy
dinh ctia viin ban méi ngay trong VBQL méi dé. Trong trudng hop chua thé sira
doi, bo sung, bii bo, hily bo hodc thay thé ngay thi phai xéc dinh rd trong vin
ban d6 danh muc VBQL, diéu, khoan, diém ciia VBQL dé ban hanh tréi v6i quy
dinh cia VBQL méi va cé trach nhiém stra dbi, b6 sung, bai bo, hiy bd hodc
thay thé true khi VBQL méi 6 hiéu luc.

2. Tén VBQL, phan, chuong, muc, diéu, khoan, diém cua VBQL dugc
stra doi, bo sung, bii bo, hily bé hodc thay thé phai dugc liét ké cu thé tai didu
quy dinh v@é hiéu lyc thi hanh caa VBQL. Truong hop cac VBQL, diéu, khoan,
diém ctia VBQL dugc stra dbi, bé sung, bi bo, hiy bd hodic thay thé qua nhiéu
thi phai duoc 1ap thanh danh muc ban hanh kém theo.
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Dicu 16. Soan thio va ban hanh vin ban stra doi, bo sung van ban quan ly

1. Van ban stra doi, bd sung mot s6 diéu cua VBQL la van ban sta d6i, bd
sung, bii bo, hity bd hoic thay thé mot hodic mét s quy dinh ciia VBQL hién hanh.
Vin ban stra d6i, bé sung mét s6 diéu ciia VBQL phai xéc dinh rd phan, chuong,
muc, diéu, khoan, diém duoc stra dbi, bd sung, béi bo, hity bo hoic thay thé.

Tén cua vdn ban stra doi, bo sung mdt so dieu cia VBQL gom tén loai
van ban c6 kém theo cum tur “sura doi, bo sung mot so dieu cua” va tén day du
cua VBQL dugc stra doi, bo sung mot so diéu.

2. Trinh tu soan thao va ban hanh van ban stra d6i, bé sung VBQL duoc
thuc hién nhu, d6i vaéi trinh tu soan thao va ban hanh VBQL.

Muc 2
THEO DOI, KIEM TRA VIEC THI HANH VAN BAN

. A r -~ . A . 3 ] - >
Dicu 17. Theo doi, kiém tra viéc thi hanh vian ban

1. Theo doi, kiém tra viéc thi hanh VBQL duogc tién hanh ngay sau khi t&
chtc trién khai thi hanh VBQL nhdm xem xét, danh gia thuc trang thi hanh
VBQL, kién nghi thuc hién cac giai phap nang cao hiéu qua thi hanh VBQL va
hoan thién hé thong VBQL ¢ Trudong PHLN,

2. Theo dbi, kiém tra viéc thi hanh VBQL phai dugc thuc hién thuong
xuyén, toan dién, ¢6 trong tim, trong diém; két hop theo doi, kiém tra viéc thi
hanh VBQL theo Iinh vuc va theo dia ban; bao dam su phéi hop chat ché gitra
cdc don vi, t chtc c6 lién quan trong qua trinh theo déi, kiém tra viéc thi
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hanh VBQL.
Pitu 18. Noi dung theo ddi, kiém tra vige thi hanh
Theo ddi, kiém tra viéc thi hanh VBQL theo céc ndi dung sau:

1. Tinh kip thoi, ddy du, phi hop va hiéu qua cua hoat dong tap hudn,
tuyén truyen, phé bién vé VBQL.

2. Téc dong ctia VBQL trong thyc tidn dé xéc dinh tinh hop 1y, tinh kha
thi cia VBQL.

3. Viéc thi hanh VBQL ctia co quan, don vi, td chirc, ca nhan c6 lién quan
va ly do viéc thi hanh, khong thi hanh VBQL.

4. Mtrc d6 dap ung vé co s6 vat chét, kinh phi, nguf’in nhan luc va tinh
phtt hop cua td chirc bd may dé thi hanh VBQL.

Piéu 19. Trich nhiém theo ddi, kiém tra vige thi hanh viin bén quén Iy

Hiéu trudng giao Phong Thanh tra chu tri, phéi hop véi cac don vi thude
Truong PHLN va céc don vi ¢6 lién quan thye hién theo ddi, kiém tra viéc thi
hanh VBQL thudc pham vi quan ly cta Truong DHLN.

Chuong I1I
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 20. Trach nhiém thi hanh

1. Céc don vi, ca nhén va cac td chirc doan thé thude Truong PHLN c6
trach nhiém t6 chirc trién khai thyuc hién Quy dinh nay.

2. Phong Thanh tra ¢6 trach nhiém gitp Hi€u truong kiém tra, giam sit
viéc thuc hién Quy dinh nay.

Piéu 21. Hiéu lwe thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky Quyet dinh ban hanh.Trong qua
trinh thuc hién c6 thé duoc diéu chinh, sira ddi, bd sung dé phit hop véi thuce té
va nhitng quy dinh méi ctia Nha nude, cac Bo, Ban, Nganh c6 lién quan./.

HIEU TRUONG
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MAU 02
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MAU 03
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