BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LAM NGHIEP Pic lip — Tw do — Hanh phiic
S4: 2122/TB-PHLN-KT&PBCL Ha Néi, ngay 09 thang 10 nam 2019
THONG BAO

V& viéc chuén bj khao sét chinh thirc d4nh gid ngoai 03 Chwong trinh dao tao

Cin ctr thong bao sé 2026/TB-DHLN-KT&DBCL ngay 24/9/2019 cua Hi¢u
trrdng Két luan tai cudc hop trién khai ké hoach danh gia ngoai 03 Chuong trinh dao
tao (CTDT), Nha trudng thong bao ké hoach va giao nhiém vy phuc vu cong téc khéo
sat chinh thirc (KSCT), dénh gia ngoai 03 Chuong trinh dao tao, cu thé nhu sau:

1. Thoi gian: Tir ngay 25/10/2019 - 30/10/2019.

2. Pja diém: Trudong Dai hoc Lam nghiép tai Co s chinh Ha N6i va Phan hi¢u Trudng
Pai hoc Lam nghiép tai tinh Pdng Nai.

3. Thanh phan:

- Trung tam Kiém dinh cht lugng gido duc - PHQGHN va Doan danh gié ngoai.

- Truomg PHLN: Ban Gidm hiéu; Chu tich HDT; Toan thé can bd vién chirc va lao
dong hop d%‘mg cic Khoa KT&QTKD, Khoa QLTNR&MT, Vién QLDD&PTNT va sinh
vién céc nganh dao tao dugc dénh gia ngoai. Trudng va Pho cac don vi trong Trudng.

4. Nhiém vu cic don vi:

Pé chuln bi tét cho dot khao sat, Higu trudng giao nhi¢m vy cho cac don vi nhu sau:

- Phong KT&PBCL: La don vi thudng tryc cong tac DPanh gi4 ngoai, chiu trach
nhiém dAu méi trién khai cc hoat dong; dé xuit Higu truéng ra quyét dinh thanh 1ap
Ban chi dao va céc Ban gitip viéc dé thyc hién dénh gia ngoai; 14p ké hoach chi tiét cho
cac budi KSCT; cung cip céc tai liéu co lién quan cho cac Ban phuc vu KSCT; thu thap
va chuan bj minh chimg bd sung theo danh muc dugc yéu cau.

- Cic Khoa KT&QTKD, Khoa QLTNR&MT, Vién QLDD&PTNT: Ra soét lai toan
bd co s& vat chét ctia don vi (phong lam viéc, phong TNTH, cac didu kién dam bao chét lugng
do tao), chudn bi cic hdp minh chimg, dan nhén minh chimg theo dung quy dinh va tdp hop
v& phong 1am viéc ciia Doan dénh gia ngodi tai phong hop E nha A3 vio ngay 22/10/2019.

- Cic Phong/Ban chitc ning: Thyc hién cong téc theo chirc néng nhiém vu cia don
vi va theo phén cong ctia cac Ban gitip viéc danh gia Chuong trinh dao tao.

- Cdc Khoa/Vién dao tgo khdc: Trién khai cc hoat dong déo tao theo ké hoach,
dbng thoi cir ngudi tryc thudng xuyén dé 1am nhiém vy khi Doan PGN ¢ yéu cau.

- Phéan hi¢u DHLN tqi tinh Déng Nai: Trién khai c4c hoat dong gidng nhu tai Co's&
chinh; chi dong thyc hién céc nhiém vy theo ké hoach.



Nhiém vu cu thé theo bing Phu luc dinh kém. Trong thoi gian dinh gid ngoai,
Truéng cdc don vi trong Triweong cik cdn by thuong truc @é thue hién nhigm vu khi
6 yéu ciu ciia Poan ddnh gid ngoai.

Nhin dugc thdng bao nay, Hi¢u trudng yéu chu Trudng cac don vi cin cir nhiém vy
duoc giao trién khai céc hoat ddng dé dot khao sét dién ra theo k& hoach./. ¢_

Noi nhin:
- Chui tich HPT;
- Hiéu trudng;
- C4c Pho Hiéu trudng;
- Trudng cac don vi;
- Luu: VT, KT&DBCL.




PHAN CONG NHIEM VU CHIIJ'H ]l;ili(SCT PANH NGOAI 03 CTPT
(Kem theo Quyét dinh so 2122/TB-DHLN-KT&DBCL ngay 9 thdang 10 ndm 2019
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Lam nghiép)

Pé chuin bj cho dot Khéao sit chinh thuc dénh gia ngoai 03 CTPT (QLTNR,
QTKD, QLPD) tir ngay 25/10/2019 dén ngay 30/10/2019 tai Truong Dai hoc Lam nghiép
(Co s& chinh Ha N¢i va Phan hiéu Ddng Nai), Nha trudng théng nhét ké hoach cic cong
viéc chuén bi, cu thé nhu sau:

A. NHUNG CONG VIEC CUA CAC BAN GIUP VIEC

Cac Ban giup viéc va thanh vién khéc theo quyét dinh s6 2121/QD-DHLN-TCCB
ngay 08/10/2019 ctia Hiéu truéng Trudong Pai hoc Lam nghiép.
I. MANG CONG VIEC PHONG VAN (Ban phéng vin)

Trudng ban: Ong Cao Qudc An

Phé truong ban: Ong Nguyén S§ Ha
Nhiém vu cu thé:

1. Pon dbc cac khoa/vién, phong, ban chirc ning 14p danh sich cic nhém Phong
v&n/CTDT: M3i nhém gdm 15 — 20 ngudi/CTDT, bao gdm céc thong tin: Ho va tén, chire
vu, don vi, nam sinh, sé dién thoai, email, ndm tt nghiép, xép loai TN, GV co hitw/thinh
gidng, thim nién cong tac, trinh do ngoai ng...(theo file mau). Pam béo rang céc ca nhan
tham gia phong vAn c6 mat & trudng trong thoi gian tir ngdy 25 dén 30/10/2019 (Chi tiét ¢
trong lich trinh khéo sét chinh thirc). Cic nhom phéng van gbm 7 dbi twong: Nhém Lanh
dao trudng, 1anh dao khoa; Nhém Nha sir dung lao dong; Nhém Cyu sinh vién; Nhém Sinh
vién; Nhém Giang vién; Nhém Quén Iy chuyén mén; Nhém Céan bd hd trg va Nhém céan
bo doan thé.

2. Té chirc tap huéin v& cdc dang cAu hoi cho cac nhém ddi tuong phong vén (Phong
KT&DBCL cung cép tii lidu).

3. Té chirc cong téc dén tiép cic Nhom dbi tuong phong véan (ngay 27/10/2019).

1I. MANG CONG VIEC CHUAN Bl MINH CHUNG (Ban ra soit minh chirng)

Trudng ban: Ong Trin Quang Bao

Pho trudng ban: Ong Pham Vin Hing
Nhiém vu cu thé:

1. Dén dbc cac nhoém viét béo cdo TPG cuia 03 CTDT tiép tuc ra soét, bd sung
minh chirng cho b hd so minh ching sén c6 va cung cép minh ching bd sung theo yéu
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cAu ctia Poan DGN.

2. Phan cong Trudng céc Khoa/Vién, Bo mon, Phong, Ban, Thu vién la dAu mbi
giai trinh va cung cép minh chimg cho Poan PGN khi dugc yéu céu.

[Il. MANG CONG VIEC RA SOAT CO SG VAT CHAT (Ban co s& vit chit)

Trudng ban: Ong Nguyén Vit Lim

Phé tredng ban: Ong Nguyén Phuc Yén
Nhig¢m vu cu thé:

1. Pén dbc cac Khoa/Vién: Kiém tra phong 1am viéc (c6 diy du lich trye, sb ghi
nhén bién ban By mon, ¢6 du trang thiét bj vin phong, th tai liéu, ti trung bay bai gidng —
gi4o trinh va tai liéu tham khao, cung cép céc thong tin vé hoat ddng giang day va hoc tip
1&n website, bang tin tai vin phong khoa/vién/bd mon...), cc phong thuc hanh thi nghi¢ém
(c6 du ndi quy an toan, hudéng dén str dung céc thiét bi, binh chira chdy, nhat ky sir dung
thiét bi, d& cuong cc bai thi nghiém thyc hanh, dam bao cac may méc thiét bi déu hoat
dong tbt, c6 nhan vién truc tai Phong dé vén hanh c4c thiét bi khi dugc dé nghi).

2. Kiém tra cOng tac chuén bi co s& vt chét phuc vu Poan DGN bao gém: 08
phong phéng vén (bao gdm phong van tryc tiép va goi dién thoai), 02 phong chd phéng
vén, 01 phong lam viéc cia doan DGN, 01 phong chd cia CB giai trinh, Hoi trudng danh
cho phién Khai mac va Bé mac, chd #n, nghi cta thanh vién Poan DGN va céc trang thiét
bi kém theo.

3. Giao nhiém vu c4c thanh vién hd trg cong tic cho Poan DGN.



B. CONG VIEC GIAO CAC PHONG, BAN, THU VIEN
1. Phong Khao thi va Pam bao chét lwgng

- La don vi thudng truc, két ndi cac cdng viéc phuc vu dot khao sat chinh thirc danh
gia ngoai 03 CTDT tir 25-30/10/2019 tai Co s& chinh Ha Noi va Phan hiéu Pdng Nai.

- Chi dao 03 Khoa/Vién ra soat hd so minh chimg theo bao cdo Ty danh gia 03
CTDT, chi dao céc don vi (bao gdm ca Phan hiéu) thu thap minh ching bd sung theo yéu
cdu ciia Doan DGN sau dot khao sat so bd.

- Lap danh sach cir cac can by dau mbi cu thé cia CTDT dé hd trg Poan danh gia
ngoai khi c6 céc yéu ciu bd sung, giai thich vé hd so, minh chung lién quan dén cic mang
hoat déng vé t chirc can bd, dao tao, chinh tri va cong téc sinh vién, khao thi va dam bao
chét lugng, khoa hoc cdng nghé, hop tic qudc té, quan Iy ddu tw, tai chinh ké toan, thu
vién, cong ngh¢ thong tin,... va cc can bd phu trach tiéu chi, tiéu chuén trong ty danh gia
(Chon truong/pho don vi cé ghi ré ho tén, chirc vy, dién thogi, email lién lgc).

- Phan cong 01 cén bd chinh hd trg Poan trong sudt dot khao sat chinh thic, 01

can bg trye thudng xuyén bén ngoai phong lam viée cia Doan.

- Lap danh séich lanh dao Nha trudng, khoa/bd mén tham gia phong vén
va nhém c4n bd hd trg ctia CTPT (FIRES

- Chuén bj ddy du céc tai liéu va bién ban lién quan theo yéu cu ctia Doan DGN.
2. Khoa QLTNR&MT, Khoa KT&QTKD, Vién QLDP&PTNT

- Phé bién két qua Ty déanh gid CTDT dén toan thé can bd vién chirc, giang vién, hop

ddng lao dong, sinh vién trong Khoa/Vi¢n (Bdo cdo tu ddnh gia va Danh muc minh chung).
- Chuén bj bai trinh bay téng quan vé& Khoa/Vién va CTDT dugc danh gia dé lanh
dao Khoa/Vién bio céo trong phién khai mac (trinh bay bing file ppt, sir dung may
chiéu). Bai trinh bay gidi thiéu khai quat vé Khoa/Bo mén va CTDT (bo céo ngin gon
nhung can dam béo céc thong tin co ban nhu: muyc tiéu cia Khoa/B$ moén, muyc ti€u cla
CTDT dugc danh gi4, cac sb liéu lién quan nhu tng sb giang vién, giang vién co hitu, ti
& tién s§ trd 1én, tdng s6 ngudi hoe céc béc, hé dao tao, céc loai hinh dao tao, sé chuong
trinh dao tao, sé lugng cong trinh nghién ciru khoa hoc, bai bao khoa hoc, co s& vit chét

phuc vu CTDT, tai chinh lién quan dén CTDT, v. v) Cudi bai trinh béy cén tf‘mg két Iai°

dugc; (iii) Cam két linh vyrc cai tién chét luong (Trinh | _f"

¢ 1am durdi dang video)




- Hoan thién danh sach Nhom cac déi tuqmg phéng van gm vé Phong KT&PBCL

%), Nhém cyu ngudi

03), Nhom can b

quén ly chuyén mon (¥

- Pon dbc can bd vién chirc, giang vién nghién ctru tai liéu va tham gia phong van
khi duoc yéu cau.

- Trong thoi gian khao sat chinh thirc (tir ngay 25 dén ngay 30 thing 10 nim
2019): Toan thé can bo, vién chirc, giang vién, hop d6ng lao dong phai c6 mit tai don vi
@& cung cép va bd sung thém minh chimg; sin sang tham gia phdng van, giai trinh... khi
Doan DGN yéu ciu (Truong hop ving ddc biét duwoc Hiéu trudng quyét dinh).

- Cung cép céc thong tin, thong bio,... c6 lién quan dén hoat déng hoc tép, gidng
day va nghién ciru khoa hoc l1én bang tin ctia Khoa/Vién.

- Don dep, vé sinh quang canh; bd tri phong 1am viéc sach s&, ngén nép, chudn bj
tAt ca c4c tai liéu lién quan dén hoat dong ctia don vj giai doan tir 2014-2019 (Véin ban
ciia cdp trén, cia don vi, ké hoach va két qua hoat dong cia don vi hang thang/ndm, 56
ghi bién ban hop don vi trién khai cong viéc thuong xuyén va dinh ky, cdc loqi tai liéu,
bai gidng, gido trinh, phdn céng nhiém vu cho titng cd nhdn ciia don vi...), san sing dén
Doan DGN dén tham quan va phong vén trong thdi gian khio sat chinh thic.

- Khoa/vién cir ngudi dé van hanh cdc thiét bi Phong thyc hanh, Phong thi
nghiém, phuc vu truc tiép cho timg CTDT dugc d4nh gia va céc phong may tinh dung
chung ctia Trudng hodc ciia Khoa phy trach CTDT ma gidng vién va sinh vién c6 s
dung cho hoat dong giang day, hoc tip va nghién ciru khi dugc dé nghi; chuin bj cac hd
so quéan 1y viée sir dung/khai thac, hé théng ddm bdo an toan, an ninh,...

- Chudn bj dy du cac hd so minh chimg cia béo cdo Ty danh gia (50 tiéu chuin)
va minh chirng b6 sung.

3. Phong Dao tao

- Phéi hop véi céc khoa/vién nhic nhé céc giang vién 1én 16p chudn bj ddy di
thoi khéa biéu, bai gidng, gido dn, ké hoach bai gidng..., Ién I6p ding gio sin sang tra
1 phong vén va dy gidr khi doan chuyén gia DPGN yéu céu.

- Cung cp Thoi khéa biéu cac 16p hoc trong thoi gian tir ngdy 25 dén 30 thang 10 nim
2019 cho Doan chuyén gia PGN d& Poan DGN thim 16p, dvr gid gidng vién. Gixi Thoi khda
biéu ciia cdc 16p vé Phong KT&DBCL trude ngay 20/10/2019 (Ban in va ban dién ti).



4, Thu vién |

B tri can bd thu vién dé cung cép chc tai liéu theo yéu ciu cia Doan DPGN, hd trg
Poan kiém tra cdc tai liéu sb hoa (k& ca cac vin d& lién quan dén ban quyén), céc hé
théng theo ddi, quan 1y, céc hudng din, quy dinh, phin mém...)

5. Trung tam dich vu

- B& tri chd #n, & cho 11 thanh vién Doan DGN trong thoi gian tir ngay 25 dén
ngay 30/10/2019.

- B tri dia diém: Ky tic x4, khu thé thao, san bai, tram y té, khuén vién chung cia
Truong dé Poan PGN tham quan.

6. Phong Hanh chinh téng hop

- Duy tri va bao dam hoat djng cua h¢ théng mang internet trong Nha truong;
kiém tra hé théng dién, nuéc, phong chdy chira chéy;

- Chuén bj phong lam viéc cia Doan DGN (du kién phong hop E-nha A3) c6 du
dién tich, ban ghé 1am viéc cho 11 ngudi, c6 ghé ngdi cho cén by vao giai trinh; c6 du
anh sang, thoang méat; c6 mang wifi, ghi rd tai khoan va mat khiu truy cép; cé du céc vét
dung vin phong pham va:

+ Dit 03 may tinh dé ban c6 két ndi internet;

+ Pat 01 may in, 01 méy photocopy (cai dit may in cho mdy tinh cé nhén cta Thu
ky Poan va Gidm sat);

+ Chudn bi 04 may tinh cim tay (b6 tui);

+ Chudn bi cac 8 cm dién dé sir dung cho may tinh xach tay clia cic thanh vién Doan;

+ Bén ngoai phong lam vigc cd gén bién “PHONG LAM VIEC CUA DOAN
PANH GIA NGOAI CHUONG TRINH PAO TAO |

+ Phéi hgp v6i Phong KT&DBCL chuén bi cho mdi thanh vién Podn DGN 01 bd
tai liéu, bén ngoai kep file ghi tén thanh vién Poan DGN va CTDT ma thanh vién d6
tham gia, bén trong kep file dé cac tai liéu sau: (i) Lich trinh khao sat chinh thirc cua
Poan PGN (kém chuong trinh Khai mac, Bé& mac); (ii) Danh sach can b diu médi hd trg
Poan DGN; (iii) Danh s4ch céc nhom dbi trong phong vén theo tirng chuong trinh dao
tao dugc danh gid (tich riéng tirng nhoém d6i trong phong vén va xép thir tu theo Lich
trinh 1am viéc ctia Doan, c6 thé ding loai kep cong duc 18 va xem mau kep file tai liéu

trong anh guri kém);



+ B tri cho mdi thanh vién Poan PGN 01 bd van phong phim gdm: bit bi, bat
chi, kep ghim, dép ghim, ghim gai, gidy nhé, bit mau d4nh ddu va cac vit dung can thiét
khéc, cho céc loai van phong phim vao 1 clearbag va dé trén ban 1am viéc cho mdi thanh
vién; ngodi ra Nha trudong chudn bi thém cac vin phong phidm dung chung khac nhu:
kéo, gidy A4, v.v.

- Chun bj phong phong vén lanh dao (dy kién Phong hop A — nha A2).

- Chuén bi ban tra nudc cho Poan & vi tri hop 1y, bay bién tra, nude, trdi ciy, banh
gon gang, sach s&, thudn tién. Cir can bo phuc vu thudng xuyén don ban tra nudce trong
phong lam viéc cua Poan DGN.

- Chudn bj 03 dién thoai (c6 chirc ning ghi 4m cudc goi hodc ¢6 thé phét loa ngoai).

- Bb tri xe dua d6n Doan chuyén gia dénh gi4 ngoai hing ngay; dua dén dén céc
dia diém quan sat khi dugc yéu cau.

- H3 tro céc thi tuc hanh chinh cho doan chuyén gia PGN, mua vé may bay theo

ké hoach 1am viéc ctia Poan DGN.

0p
ac ph Thop cia Vien OLDD&PINT), 01 phong chy cho can by ciia Khoa/
Vién, B mdn va céc Phong, Ban vao gidi trinh véi Doan DGN.

- Bé tri 01 phong dé thuc hu:n cac khao sat qua dién thoai (Du

- Chuén bj but viét trong phong phong van cho du s6 nguoi tham dy phong vén.

- Chuén bi ban ky (lich sy, trang trong) cho budi B& mac (Ban c6 03 chd ngoi, c6
bién tén cho Lanh dao Trung tim, Truéng doan va Lanh dao Nha trudng. Trén ban c6 03
kep file trinh ky, 03 biit & ky Bién ban hoan thanh khao sét chinh thirc sau phién Bé mac).

- Chuin bj 02 b bién tén cho tht ca cac thanh vién Doan, dt bién tén cho cac thanh
vién DPoan theo vi tri ngéi cua timg thanh vién, cir can bd dat bién tén cho Doan ((RE0aL ).

- Chun bj bién tén dé ban cho cac dbi tugng phong van theo danh sach dugc
Phong KT&PBCL téng hop.
8. Ban tap chi va website

- Thong bdo rong rii trén trang thong tin dién tir cic thong tin vé dot danh gia
ngoai 03 CTDT.

- Yéu chu céc don vi cdp nhat ddy di cic théng tin vé cdc hoat ddng cua
Khoa/Vién/Phong/Ban/Trung tdm... trén trang website ciia don vi quan ly.
9. Phong Quan trj thiét bj |

- B tri va sip xép vi tri chd ngdi hdi truong G6 cho phién khai mac va bé mac

8



~ theo dung so dd kém theo (§

- Chuén bj 06 phong phong van va 02 phbﬁg cho phéng vén tai giang dudng G2.

- Phéi hop véi Phong KT&DBCL, Phong HCTH thiét ké bién tén dat bén ngoai
cac phong phéng vén (Vi du: Phong PV s6 1-201G2, Phong PV s6 2-202G2,...).

- Bén trong phong phong vén cin chufn bj cac thiét bi hd trg can thiét dam béao
céc didu kién v& co s& vat chit dé phién phong vén thufn loi. Céch b6 tri phong phong

van theo so d6 kém theo (§

- Chuén bj nuéc ubng trong phong phéng van cho Poan DGN;
- Chi dao thyc hién dam bao méi trudng canh quan trong toan Trudng gon gang, sach s€.
10. Phong CT&CTSV

- Chudn bj céc banddroll va backdrop theo mau kém theo (|

- Treo bandroll chao mirng doan DGN trong khudn vién Truong;

- Treo backdrop bén trong phong 1am viéc ciia Doan d4nh gia ngoai;

- Treo backdrop bén trong 06 phong phong vén;

- Treo bandrole: sit mang, tm nhin, myc tiéu gido duc cia Nha truong (néu cén).

- Din chuong trinh budi khai mac va bé mac cua dot KSCT.

- Tang cudng kiém tra, nhdc nho sinh vién chdp hanh dung Ni quy, Quy dinh cia
Nha truong. Sin sing tham gia phong van khi duge yéu cau.

- Ci 06 sinh vién hd trg mot sd cong viéc cia Doan DGN (Poan s& giao nhi¢m
vu cu thé trong dot khao st chinh thic) (02 sinh vién/chuong trinh dao tao).

- Poin thanh nién td chirc vé sinh quang canh xung quanh Ky tic xa, Giang
dudng, Phong thi nghiém, San bai, céc tuyén dudng noi Doan di khao sat, kiém tra.
11. Phan hi¢u Pong Nai

Céc don vj ciia Phén hiéu thyc hi¢n nhiém vu tuong ty nhu & Co s& chinh. Pdng
thoi Phan hiéu phai cung cép céc tai li¢u va minh ching vé Co s& chinh trudc ngay
21/10/2019.

Lap danh séch cac nhom déi tugng tham gia phong vAn (trir Nhém 1 va Nhom 7
da thuc hién trong dot KSSB), danh séach sinh vién chinh quy t6t nghiép ndm 2018 ctia 03
CTDPT dugc danh gia, thoi khoa biéu cdc 16p hoc trong thoi gian tir ngay 25 dén
30/10/2019.



